Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»

Раздел I. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Артемовского городского округа

От имени Администрации Артемовского городского округа  в предоставлении муниципальной услуги участвует Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	600000010001453252

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа» утвержден постановлением Администрации Артемовского городского округа от 27.05.2016 № 559-ПА (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации Артемовского городского округа от  01.07.2016 № 559-ПА, от 16.03.2017 № 306-ПА, от 08.09.2017 № 980-ПА, от 07.09.2018 № 940-ПА, от 27.12.2019 № 1530-ПА, от 22.11.2021 № 1035-ПА)

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1) по телефону,                                                                                                                                    

2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),                                                                                                                          3) через официальный сайт Артемовского городского округа,                                                                                               
4) др. способы.    




Раздел II. Общие сведения об услуге 

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ 

обращения

 за 

получением услуги
	Способ 

получения результата услуги

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1


	1) Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения в соответствии Правилами выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 - не более 25 календарных дней со дня поступления заявления в Управление муниципальным имуществом, срок направления принятого решения – не более 3 рабочих дней.
Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов в соответствии с Положением о порядке и условиях размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области от 26.08.2021 № 543-ПП 
- не более 19 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов, срок направления принятого решения – не более 3 рабочих дней;

- не более 60 календарных дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о проведении аукциона, срок направления принятого решения - в течение 10 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов для размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 4.1 - 7 и 31 перечня видов объектов, предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов, срок направления заявителю принятого решения – не более 3 рабочих дней.


	1) Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения в соответствии Правилами выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 - не более 25 календарных дней со дня поступления заявления в Управление муниципальным имуществом, срок направления принятого решения – не более 3 рабочих дней.
Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов в соответствии с Положением о порядке и условиях размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области от 26.08.2021 № 543-ПП 
- не более 19 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов, срок направления принятого решения – не более 3 рабочих дней;

- не более 60 календарных дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о проведении аукциона, срок направления принятого решения - в течение 10 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения при поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов для размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 4.1 - 7 и 31 перечня видов объектов, предусмотренных Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов, срок направления заявителю принятого решения – не более 3 рабочих дней.


	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление не соответствует требованиям, указанным в пункте 19 Административного регламента, подано в орган, не уполномоченный на распоряжение землями, земельными участками, на которых предполагается размещение объектов, или к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 20 Административного регламента;

2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, или объект, указанный в заявлении, не предусмотрен Перечнем видов объектов;

3) место размещения объекта, предусмотренного Перечнем видов объектов, не соответствует требованиям, указанным в пункте 11 Положения о порядке и условиях размещения объектов.


	нет

	-

	Нет
	-
	-
	1) в Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа - посредством личного обращения заявителя, по почте;

2) в МФЦ посредством личного обращения заявителя; 

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),  Единый региональный интернет-портал по технологическому присоединению
	1) при личном обращении в Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином региональном интернет-портале по технологическому присоединению


Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	1
	Заявителями являются физические, юридические лица, в том числе иностранные граждане, лица без гражданства, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуг
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Да
	представитель по доверенности,                      законный представитель,      лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта;        

в случае, если от имени заявителя запрос подается его представителем,

то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя
	в соответствии с законодательством Российской Федерации (например: доверенность    (для физического лица- в нотариальной форме, для юридического лица в простой письменной форме), документ, подтверждающий полномочия законного представителя, и т.д.)    


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Заявление 
	Заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	1) В соответствии с Правилами выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244;
2) В соответствии с Положением о порядке и условиях размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичных сервитутов, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области от 26.08.2021 № 543-ПП
	Приложение № 1
Приложение № 2
	Приложение № 3
Приложение № 4

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта
	0/1 установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц
	Заверенный перевод на русский язык
	1/0 получение оригинала
	Нет
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	4
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости (МСК-66)), в случае если заявителем планируется использовать земли или часть земельного участка.
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории 
	0/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет
	-
	-
	-

	5
	Лицензия на пользование недрами в случае размещения объектов, указанных в пункте 10 Перечня видов объектов
	Лицензия на пользование недрами
	0/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет
	В соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1  «О недрах»
	
	


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей, являющихся заявителями),

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц, являющихся заявителями)
	В соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ

"О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной налоговой службы 

	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	4
	Лицензия, удостоверяющая право проведения работ по геологическому изучению недр (в случае, если земли или земельный участок испрашиваются в целях, предусмотренных подпунктом пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской
	-
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Лицензирующий орган
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел VI. Результат услуги

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	1
	Постановление Администрации Артемовского городского округа о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
	В соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области
	Положительный
	В соответствии с бланком Администрации Артемовского городского округа
	-
	Лично, почтой, через Единый государственных и муниципальных услуг (функций), Единый региональный интернет-портал по технологическому присоединению, через МФЦ
	До востребования
	3 месяца

	2
	Письмо об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка
	Письмо об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 
	Отрицательный
	В соответствии с бланком Администрации Артемовского городского округа
	-
	Лично, почтой, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Единый региональный интернет-портал по технологическому присоединению, через МФЦ
	5 лет
	3 месяца


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	1
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя (его представителя) с заявлением по установленной форме и приложением необходимых документов:
- в Управление муниципальным имуществом:

посредством личного обращения заявителя (его представителя);

посредством почтового отправления на бумажном носителе;

посредством технических средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единогоо регионального интернет-портала по технологическому присоединению
(при наличии технической возможности);

- в МФЦ посредством личного обращения заявителя 
(его представителя).

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, осуществляется специалистом Управления муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность; 

2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) осуществляет сверку копий представленных документов 
с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники документов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает заявителю (за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);

4) устанавливает факт наличия всех необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 20 Административного регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие требованиям, указанным в пункте 19 Административного регламента, кроме этого, на соответствие изложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и иным представленным документам.

В случае соответствия представленных документов требованиям Административного регламента заявление и документы направляются начальнику Управления муниципальным имуществом, который, в свою очередь, направляет их для регистрации работнику Управления муниципальным имуществом, ответственному за регистрацию заявлений.  

Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
Заявление с документами, поступившее в МФЦ, регистрируется работником МФЦ. Заявление с документами, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Управление муниципальным имуществом. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в Управление муниципальным имуществом не входят в общий срок оказания услуги.

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 20 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) передает заявление с документами работнику Управления муниципальным имуществом, осуществляющему регистрацию входящей документации в журнале приема документов, в день их поступления в электронном виде;

3) не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 20 Административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Управлением муниципальным имуществом, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;

- иную информацию.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управлении муниципальным имуществом и поступление названных документов на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, с указанием даты их поступления и направление названных документов на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.
	1 рабочий день.                При электронном взаимодействии с МФЦ – заявления и документы передаются в Управление муниципальным имуществом в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление муниципальным имуществом курьерской доставкой МФЦ в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи документов заявителем в МФЦ.    Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения заявителя в Управлении муниципальным имуществом
	Специалист Управления муниципальным имуществом, работник МФЦ
	Материально - техническое и программное обеспечение
	   Приложение № 1    Приложение № 2



	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

Специалист Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным лицом Управления муниципальным имуществом.

Результатом данной административной процедуры является направление органами и организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение специалистом Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, сведений, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.


	7 рабочих дней
	Специалист Управления муниципальным имуществом
	Материально - техническое и программное обеспечение
	- 

	3
	Проведение экспертизы документов, подготовка результата муниципальной услуги 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления муниципальным имуществом заявления и документов, указанных в пунктах 20 и 22 Административного регламента.

Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет соответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Свердловской области;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 26 Административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом готовит письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его главе Артемовского городского округа для подписания.

В случае рассмотрения заявления о выдаче разрешения без проведения торгов при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом обеспечивает подготовку, согласование и подписание в установленном порядке проекта постановления Администрации о выдаче разрешения. 

В случае рассмотрения заявления о проведении аукциона на право размещения объектов при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 Административного регламента, Управление муниципальным имуществом принимает решение о проведении аукциона в форме распоряжения Управления муниципальным имуществом в срок не позднее 10 рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления в Управлении муниципальным имуществом и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного распоряжения информирует заявителя. Проведение аукциона осуществляется в соответствии с главой 4 Положения о порядке и условиях размещения объектов. 
Результатом исполнения административной процедуры является наличие подписанного главой Артемовского городского округа постановления Администрации о выдаче разрешения либо при наличии оснований, указанных в пункте 26 Административного регламента, письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение регистрационного номера постановлению Администрации о выдаче разрешения или письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	- 25 календарных дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения в соответствии Правилами выдачи разрешения, 

- 19 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов в соответствии с Положением о порядке и условиях размещения объектов, 

- 10 рабочих дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о выдаче разрешения без проведения торгов для размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 4.1 - 7 и 31 Перечня видов объектов, 

- 60 календарных дней со дня поступления в Управление муниципальным имуществом заявления о проведении аукциона в соответствии с Положением о порядке и условиях размещения объектов. 


	Специалист Управления муниципальным имуществом
	Материально - техническое и программное обеспечение
	-

	4
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является регистрация подписанного главой Артемовского городского округа постановления Администрации о выдаче разрешения либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении, направляя почтовым отправлением или вручая ему лично под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче заявления, копии постановления Администрации о выдаче разрешения либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю копии постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или письма Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

- отметка о получении на втором экземпляре письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием даты получения и расшифровки подписи;

- отметка о получении на втором экземпляре копии постановления Администрации с указанием даты получения и расшифровки подписи;

- отметка в акте приема-передачи о получении работником МФЦ результата предоставления муниципальной услуги с указанием даты получения и расшифровки подписи.
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения без проведения торгов либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо в  течение 10 календарных дней со дня подписания протокола о результатах аукциона
	Специалист Управления муниципальным имуществом, работник МФЦ
	Материально - техническое и программное обеспечение
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления содержится в соответствующих разделах Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Управлении муниципальным имуществом графика приема заявителей.


	Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином региональном интернет-портале по технологическому присоединению
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме
	Управление муниципальным имуществом обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса с последующим представлением заявителем таких документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином региональном интернет-портале по технологическому присоединению
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
официальный сайт ГБУ СО «МФЦ»


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	

	(для граждан – фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц –полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя (ей):
	

	

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	

	e-mail
	


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать разрешение на использование __________________________________

                                                                                                              (земель с указанием номера кадастрового квартала, 
                                                                                                               земельного участка или части земельного участка)

с кадастровым номером ____________________________________________________ 

                                                                    (в случае использования всего земельного участка или его части)

площадью ___________ кв.м., 

адрес (местоположение):  __________________________________________________,
предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации _________________________________________________________________________,
срок использования земель или земельного участка ____________________________ .
Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  
Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.
        (нужное подчеркнуть)

Приложение:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие  на  обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

        __________                ____________________                ________________________

                       (дата)                                                             (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

	
	Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	

	(для граждан – фамилия, имя, отчество; реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц –полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя (ей):
	

	

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	

	e-mail
	


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать разрешение без проведения торгов (провести аукцион на право размещения объекта и выдать разрешение) 

(нужное подчеркнуть)

на использование _________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 

(земель с указанием номера кадастрового квартала, земельного участка или части земельного участка)

с кадастровым номером ____________________________________________________ 

                                                                    (в случае использования всего земельного участка или его части)

площадью ___________ кв.м., 

адрес (местоположение):  __________________________________________________

предполагаемый вид объекта в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300  _________________________________

_________________________________________________________________________,
срок использования земель или земельного участка ____________________________ ,
сведения о параметрах объекта, подтверждающие отсутствие необходимости оформления разрешения на строительство _____________________________________

_________________________________________________________________________ .
Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  
Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.
        (нужное подчеркнуть)

Приложение:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;

2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости (МСК-66)), в случае если заявителем планируется использовать земли или часть земельного участка;

3) лицензия на пользование недрами в случае размещения объектов, указанных в пункте 10 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014            № 1300.
Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие  на  обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

        __________                ____________________                ________________________

                       (дата)                                                             (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

	
	Приложение № 3 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	Иванова Ивана Ивановича 

	паспорт серия
	
	№
	

	выдан 
	 

	(для граждан – фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц–полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя(ей):
	Свердловская область,

	город Артемовский, улица Коммуны, дом …

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	8912635**56

	e-mail
	ivanov@mail.ru


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать разрешение на использование земель в кадастровом квартале 66:02:1111111

 (земель с указанием номера кадастрового квартала, земельного участка или части земельного участка)

с кадастровым номером __-__________________________________________________ 

                                                                    (в случае использования всего земельного участка или его части)

площадью 1000 кв.м., 

адрес (местоположение):  Свердловская область, город Артемовский …,
предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации:  в целях проведения инженерных изысканий,

срок использования земель: 11 месяцев.
Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  
Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.
        (нужное подчеркнуть)

Приложение:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие  на  обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

        __________                ____________________                ________________________

                       (дата)                                                             (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

	
	Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	Иванова Ивана Ивановича 

	паспорт серия
	
	№
	

	выдан 
	 

	(для граждан – фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц–полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя(ей):
	Свердловская область,

	город Артемовский, улица Коммуны, дом …

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	8912635**56

	e-mail
	ivanov@mail.ru


ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать разрешение без проведения торгов (провести аукцион на право размещения объекта и выдать разрешение) 

(нужное подчеркнуть)

на использование земель в кадастровом квартале 66:02:1111111
(земель с указанием номера кадастрового квартала, земельного участка или части земельного участка)

с кадастровым номером _____-_______________________________________________ 

                                                                    (в случае использования всего земельного участка или его части)

площадью 50 кв.м., 

адрес (местоположение):  Свердловская область, город Артемовский, в 10 метрах по направлению на север от дома № 1 по улице Коммуны
предполагаемый вид объекта в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300: детская площадка,
срок использования земель или земельного участка: 7 лет  ,
сведения о параметрах объекта, подтверждающие отсутствие необходимости оформления разрешения на строительство _____________________________________

_________________________________________________________________________ .
Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  
Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.
        (нужное подчеркнуть)

Приложение:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;

2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости (МСК-66)), в случае если заявителем планируется использовать земли или часть земельного участка.
Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие  на  обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

        __________                ____________________                ________________________

                       (дата)                                                             (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)


