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[image: image1.emf]                                                                              Приложение      к распоряжению  главы   Артемовского городского округа                                                                                        от     _____________     №   _____                 ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ     председателя  Территориального   органа местного самоуправления  поселка  Буланаш  с подведомственной территорией населенн ого  пункт а Дальний  Буланаш     1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ     1.  Настоящая должностная инструкция (далее  –   Инструкция) разра ботана в  соответствии   с  Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131 - ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Ро с сийской  Федерации», от 02 марта 2007 года № 25 - ФЗ «О муниципальной службе в  Российской Федерации»,  З аконом Свердловс кой области от 29 октября 2007 года  № 136 - ОЗ «Об особенностях муниципальной службы на территории  Свердловской области»,  Уставом Артемовского городского округа, принятым  решени ем   Артемовской Думы от 16 июня 2005 года № 530   (с изменениями и  дополнениями) ,  По ложением о Территориальном органе местного  самоуправления поселка Буланаш с подведомственной территорией населенного  пункта Дальний Бул а наш, утвержденным решением Артемовской Думы  от 12  декабря 2005 года № 591   (с изменениями и дополнениями) .   2.  В соответст вии с Реестром должностей муниципальной службы,  учреждаемых в органах местного самоуправления Артемовского городского  округа, утвержденным решением Думы Артемовского городского округа от  28.08.2014 № 524 ,   должность пре д седа теля Территориального органа мест ного  самоуправления поселка Буланаш с подведомственной территорией населенного  пункта Дальний Буланаш (далее  –   предсе датель Территориального органа  местного самоуправления поселка Буланаш) относится к категории    должностей  муниципальной службы, учреждаемых   в территориальных органах местного  самоуправления Артемовского городского округа , и о т носится к высшим  должностям.   3.  Председатель  Территориального   органа местного самоуправления  п о селка Буланаш  назначается на должность главой Артемовского городского  окру га по результатам конкурса и освобождается от должности главой  Артемовского горо д ского округа.   4.  Председатель  Территориального   органа местного самоуправления  п о селка Буланаш непосредственно подчинен главе Артемовского городского  округа.        



	СОГЛАСОВАНО:

Черемных Н.А.

Миронов А.И. 

Лесовских Н.П.

Касаткина Ю.В.


	УТВЕРЖДАЮ:

Глава Артемовского городского округа
____________________ К.М. Трофимов



Календарный план Администрации

Артемовского городского округа на май 2023 года
Основные направления в работе:
1. Реализация на территории Артемовского городского округа системы регулирования в области обращения с твердыми коммунальными отходами с 01.01.2019 года в соответствии с пунктом 4 статьи 154 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
2. Ведение бюджетных росписей Администрации Артемовского городского округа, исполнение бюджета Артемовского городского округа 2023 года;
3. Организация работы штаба по прохождению отопительного сезона 2023/2023годов;

4. Реализация мероприятий по достижению на территории Артемовского городского округа важнейших целевых показателей социально – экономического развития, установленных Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2018 года   № 204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» и указами Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года;
5. Установление особого противопожарного режима на территории Артемовского городского округа;
6. Оказание помощи гражданам, принимающим (принимавшим) участие в специальной военной операции на территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики или призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», а также их семьям; 
7. Проведение мероприятий, посвященных Празднику Весны и Труда на территории Артемовского городского округа;
8. Проведение мероприятий, посвященных празднованию 78-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов;
9. Проведение в Артемовском городском округе призыва граждан на военную службу;

10. Подготовка и проведение мероприятий, посвященных Дню славянской письменности культуры;

11. Подготовка и проведение мероприятия в рамках проведения Всероссийской акции                «Ночь музеев – 2023»; 

12. Подготовка и проведение мероприятий, посвященных Общероссийскому дню библиотек;

13. Подготовка к летней оздоровительной кампании 2023 года на территории Артемовского городского округа;

14. Организация подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников образовательных организаций Артемовского городского округа;

15. Реализация мероприятий по противодействию коррупции на территории Артемовского городского округа;

16. Реализация мероприятий по защите населения Артемовского городского округа от коронавирусной инфекции (2019-nCоV);

17. Осуществление мероприятий по сокращению затрат в бюджетных учреждениях и органах местного самоуправления Артемовского городского округа;
18. Организация проведения онлайн - голосования в рамках муниципальной программы «Формирование современной городской среды» в период с 15.04.2023 по 31.05.2023
	Дата день

недели
	Время

проведения
	Мероприятие
	Место

проведения
	Ответственный

исполнитель

(куратор)
	Исполнитель

	01

понедельник
	Праздник весны и труда

	
	с 01.05. по 31.05.2023
	Участие во Всероссийских акциях: «Бессмертный полк», «Георгиевская ленточка», «Поздравь ветерана»
	ОУ № 2, 3, 5, 10, 12, 16, 18
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 01.05. по 31.05.2023
	Месячник «Этот День Победы…» в рамках Областного конкурса «Память огненных лет» для юнармейцев Артемовского городского округа
	ОУ № 2, 3, 5, 10, 12, 16, 18
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	в течение дня
	Цикл мероприятий, посвященный празднику Весны и Труда
	Учреждения сферы культуры Артемовского городского округа
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	11-00
	Торжественный прием Почетных граждан в Администрации Артемовского городского округа
	к .7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.


	
	13-00
	Вручение свидетельств о занесении на Галерею Почета

Праздничный концерт «Здравствуй Первомай!» 
	МБУК АГО 

ДК «Энергетик»
	Трофимов К.М.
Лесовских Н.П.
	Мальченко Д.П.

Сахарова Е.Б.

	02

вторник
	с 02.05. по 09.05.2023
	Музейные уроки «Педагогам-фронтовикам посвящается» 
	Школьные музеи
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 09.05.2023
	Организация работы по участию волонтерских объединений МОО в акции «Благодарим за Победу!»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 19.05.2023
	Акция  «Парта Героя» 
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 19.05.2023
	Патриотическая акция «Рисуем Победу»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 19.05.2023

по расписанию
	Уроки мужества, тематические классные часы, беседы, посвященные празднованию Дня Победы в Великой Ответственной войне                1941-1945 годов
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 31.05.2023

по расписанию
	Классные часы, посвященные Дню народного подвига по формированию Уральского добровольческого танкового корпуса
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 02.05. по 31.05.2023

по расписанию
	Встречи обучающихся с ветеранами ВОВ, локальных войн в МОО АГО
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	в течение дня
	Выставка изобразительного творчества «Великая Победа»
	МБУК АГО ДК «Энергетик»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	09-00
	Заседание противопаводковой комиссии
	к. 7
	Миронов А.И.
	Скутина А.К. 

	
	10-00
	Совместное заседание комиссий Думы Артемовского городского округа 
	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа

	
	13-30
	Школа молодого воспитателя «Умный вторник»
	МАДОУ ЦРР № 32
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	Торжественное открытие первичного отделения РДДМ на территории Артемовского городского округа в рамках марафона открытий РДДМ на территории Свердловской области 
	Руководители МОО № 7, 8, 14, 16, 19
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	Балансовая комиссия Артемовского городского округа
	к. 7
	Миронов А.И.
	Лагунова О.В..

	
	15-00
	Совещание в Министерстве экономики и территориального развития Свердловской области по вопросу актуализации индикаторов риска нарушения обязательных требований по осуществлению государственного регионального контроля и муниципального жилищного контроля
	ВКС
	Трофимов К.М
	Трофимов К.М

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения первым заместителем главы Артемовского городского округа 
	к. 5
	Черемных Н.А.

	Щупова Л.Р.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Мироновым А.И.
	к. 28
	Миронов А.И.
	Щупова Л.Р.

	03

среда
	в течение дня
	Вручение персональных поздравлений Президента Российской Федерации ветеранам Великой Отечественной войны в связи с юбилейными датами
	выездное

п. Буланаш, ул. Строителей, д 4, кв. 60;

г. Артемовский, ул. Коммуны, д. 93А
	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	08-00
	Совещание по работе с дебиторской задолженностью

	к. 2
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

Черемных Н.А.

Угланова А.И.

Миронов А.И.

Кинзельская Е.П.

	
	08-00
	Штаб по подготовке объектов ЖКХ Артемовского городского округа к работе в осенне-зимний период и прохождению отопительного сезона
	к. 7
	Трофимов К.М.

Миронов А.И.
	Ляльчук М.Ю.

	
	08-30
	Совещание с работниками, обеспечивающими правовое сопровождение деятельности Администрации Артемовского городского округа
	к. 9
	Пономарева Е.В.
	Пономарева Е.В.

	
	09-00
	Совещание по общестроительным работам и газификации
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Зайдуллина Э.И.

	
	11-00
	Информационный час с представителями СМИ:
- О проведении торжественных мероприятий, посвященных       Дню Победы

- Об организации проведения онлайн - голосования в рамках муниципальной программы «Формирование современной городской среды» в период с 15.04.2023 по 31.05.2023
-  О работе Артемовской районной территориальной избирательной комиссии 
	к. 7
	
	Сахарова Е.Б.

Угланова А.И.

Ланцева И.А. (по согласованию)

	
	с 12-00 до 17-00
	Проведение экспертизы профессиональной деятельности педагогов, аттестующихся на первую и высшую квалификационную категорию (согласно уведомлениям Рабочей группы АК при ГАПОУ СО «Ирбитский гуманитарный колледж»)
	МАДОУ № 6,
МАОУ СОШ № 56
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-30
	Семинар-практикум для заместителей директоров по воспитательной работе на тему  «Организация ранней профориентации в школе»
	МАОУ СОШ № 8
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Заседание Административной комиссии Артемовского городского округа 
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Черемных Е.В.

	
	15-00
	Праздничная программа «Славе - не меркнуть. Традициям - жить!»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Лесовских Н.П.
	к. 3
	Лесовских Н.П.
	Щупова Л.Р.

	
	15-00
	Праздничная программа «Славе - не меркнуть. Традициям - жить!»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	04

четверг
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений, органов Администрации
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Черемных Н.А.

	
	08-30
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений и органов Администрации, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 3


	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	10-00
	Заседание Думы Артемовского городского округа 


	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа

	
	15-00
	Муниципальный этап Всероссийских соревнований «Шиповка юных»
	МАОУ ДО СШ № 25
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	05

пятница
	08-00
	Оперативное совещание при главе Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

	
	11-00
	Заседание призывной комиссии 
	ул. Почтовая,

2а
	Трофимов К.М.
	Голодникова Е.М.

	
	13-00
	Торжественное мероприятие Екатеринбургского филиала «Дорпрофжел», посвященное Дню Победы
	ст. Егоршино, кафе «Богемия»
	Трофимов К.М.
	Трофимов К.М.

	
	13-00
	Торжественное мероприятие, посвященное открытию восстановленных памятников Героям Советского Союза Панову Н.А. и Старченкову И.С.
	пос. Красногвардей

ский
	Лесовских Н.П.
	Боярских Ю.В.

	
	14-00
	Муниципальный конкурс «Фестиваль кулинарного мастерства» среди обучающихся муниципальных образовательных организаций Артемовского городского округа в рамках профориентационного фестиваля «Славим человека труда»
/очный формат
	МАОУ ДО «ЦОиПО»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Муниципальный этап Всероссийских соревнований «Шиповка юных»
	МАОУ ДО СШ № 25
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Муниципальная квест-игра «Победа деда - моя Победа», посвященная Победе в Великой Отечественной войне                 1941-1945 годов 
	МАОУ ЦДО «Фаворит»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Торжественная акция вручения паспортов, посвященная Дню Победы в Великой Отечественной войне              1941-1945 годов
	к. 7
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	06

суббота
	10-00
	Межмуниципальный турнир по баскетболу среди мужчин, посвященный Победе в Великой Отечественной войне            1941-1945 годов
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Муниципальный турнир по мини-футболу среди юношей 2005-2007 г.р., посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне             1941-1945 годов  
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	14-00
	Муниципальные соревнования по классическому жиму штанги лежа и силовым видам упражнений, посвященные 78-летию Победы в Великой Отечественной войне             1941-1945 годов   
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	15-00
	Николай Шубин в музыкальном моно-спектакле «Небо»
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	07

воскресенье
	День радио (День работников всех отраслей связи)

	
	в течение дня
	Патриотическая акция «Георгиевская ленточка», посвященные 78-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне           1941-1945 годов
	сквер Победы (ул. Ленина)
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	10-00
	Межмуниципальный турнир по настольному теннису, посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне               1941-1945 годов
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Муниципальный турнир по настольному теннису, посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов   
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Акция «Поздравление ветерана на дому с Днем Победы», посвященная празднованию Дня Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	по местам жительства инвалидов ВОВ, участников ВОВ недействующей армии, жителей блокадного Ленинграда, несовершеннолетних узников концлагерей
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	15-00
	Концерт «Звучат русские народные инструменты»
Артемовской детской школы искусств
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	08

понедельник
	в течение дня
	Патриотическая акция «Георгиевская ленточка», посвященная 78-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне             1941-1945 годов
	сквер Победы (ул. Ленина)
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	11-00
	Муниципальный турнир по настольному теннису, посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов   
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.


	
	11-00
	Муниципальный турнир по футболу среди мужчин, посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов  
	стадион «Локомотив»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	15-00
	Открытие фотовыставки Всероссийского проекта 

«Жены героев»
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	09

вторник
	День Победы (78-летие Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.)

День особого поминовения усопших воинов

	
	в течение дня
	Цикл мероприятий, посвященный празднованию 78-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне            1941-1945 годов
	Учреждения сферы культуры Артемовского городского округа
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	в течение дня
	Патриотическая акция «Георгиевская ленточка», посвященные 78-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне            1941-1945 годов
	сквер Победы (ул. Ленина)
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	в течение дня
	Участие юнармейцев и кадет в торжественном памятном мероприятии, посвященном Дню Победы
	МАОУ СОШ № 12
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	в течение дня
	Участие во Всероссийской акции «Вахта памяти»
	МАОУ СОШ № 12
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Торжественное мероприятие «Победная весна», посвященное празднованию 78-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов 
	площадь Советов
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	11-30


	Детская концертная программа «Нам Память о вас в награду дана»
	МБУК АГО ДК «Угольщиков»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	12-30
	Возложение цветов
	Памятник 

«Артемовцам,  ковавшим Победу на фронте и в тылу»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	13-30
	Интерактивная площадка «Фронтовая завалинка»
	площадка 

у Артемовского историчес
кого музея
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	15-00
	Праздничная программа «Салют Победы не померкнет»
	площадка 

у Центральной районной библиотеки
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	16-00
	Областной киномарафон «Победный марш» бесплатный показ художественного фильма «Концерт фронту» выпуск       1944 года  
	МБУК ЦКиК «Родина»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	19-00
	Праздничная концертная программа «Память. Гордость. Жизнь»
	площадь Советов
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	19-00


	Праздничная концертная программа «Салют Победного мая!»


	открытая площадка

МБУК АГО ДК «Угольщиков»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	10

среда
	08-00
	Совещание по работе с дебиторской задолженностью

	к. 2
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

Черемных Н.А.

Угланова А.И.

Миронов А.И.

Кинзельская Е.П.

	
	08-00
	Штаб по подготовке объектов ЖКХ Артемовского городского округа к работе в осенне-зимний период и прохождению отопительного сезона
	к. 7
	Трофимов К.М.

Миронов А.И.
	Ляльчук М.Ю.

	
	08-30
	Совещание с работниками, обеспечивающими правовое сопровождение деятельности Администрации Артемовского городского округа
	к. 9
	Пономарева Е.В.
	Пономарева Е.В.

	
	09-00
	Совещание по общестроительным работам и газификации
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Зайдуллина Э.И.

	
	11-00
	Информационный час с представителями СМИ:

-  Об организации проведения онлайн - голосования в рамках муниципальной программы «Формирование современной городской среды» в период с 15.04.2023 по 31.05.2023
-  Об итогах реализации на территории Артемовского городского округа в 2022 году мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»
 -  Об актуальной информации ТУ села Лебёдкино
	к. 7
	
	Угланова А.И.

Угланова А.И.

Ситников С.Н.

	
	15-00
	Заседание Административной комиссии Артемовского городского округа 
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Черемных Е.В.

	
	15-00
	Заседание территориальной экзаменационной подкомиссии Государственной экзаменационной комиссии Свердловской области
	МКУ АГО ЦОДСО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Лесовских Н.П.
	к. 3
	Лесовских Н.П.
	Щупова Л.Р.

	
	17-00
	Муниципальный турнир по футболу среди ветеранов 50 лет и старше, посвященный Победе в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 годов
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	18-00
	Интерактивный спектакль – сказка «Щенки спешат на помощь»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	11

четверг
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений, органов Администрации
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Черемных Н.А.

	
	08-30
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений и органов Администрации, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 3


	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	10-00
	Заседание постоянных комиссий Думы Артемовского городского округа 
	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа

	
	14-00


	Муниципальные соревнования по плаванию на длинные дистанции, посвященные 78-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов
	Бассейн МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	15-00
	Танцевальная площадка «Душою молоды всегда!»
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	19-00
	Командно-интерактивная игра «Мозгобойня»
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	12

пятница
	по расписанию занятий
	День открытых дверей в муниципальных образовательных организациях (открытые уроки и неурочные занятия)
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	08-00
	Оперативное совещание при главе Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

	
	09-00
	Универсальная ярмарка 
	площадь

Советов
	Черемных Н.А.
	Фонд РПСХ

	
	10-00
	Муниципальный конкурс детского творчества
«Танцевальная планета» в рамках фестиваля «Маленькая страна» среди воспитанников дошкольных образовательных организаций и учащихся организаций дополнительного образования Артемовского городского округа 
	МАОУ ЦДО «Фаворит»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Заседание призывной комиссии 
	ул. Почтовая,

2а
	Трофимов К.М.
	Голодникова Е.М.

	
	12-00
	Торжественная церемония захоронения останков Каргополова П.И., погибшего в годы Великой Отечественной войны 1941-1945г.г.
	памятник артемовцам, ковавшим Победу на фронте и в тылу
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б., 

Автайкина И.Л. 

	
	12-00
	«Оратория мира»

Артемовский 9 мая 1945 года

литературно-музыкальная композиция
	МБУК АГО ДК «Энергетик»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	14-00
	Муниципальный ЭкоКвест «На волне с природой» в рамках интерактивного проекта «АртЭкоФест»/онлайн режим на платформе ZOOM
	МАОУ ДО «ЦОиПО»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	ГМО учителей русского языка и литературы: Семинар «Формирование функциональной грамотности обучающихся на уроках русского языка и литературы»
	МАОУ 
«Лицей № 21»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-30
	ГМО учителей математики: Круглый стол «Мониторинг профессиональной деятельности педагогов, определение их профессиональных затруднений и оказание адресной практической помощи педагогам по повышению качества образования. Итоги 2022/2023 учебного года»
	МБОУ “СОШ № 9”
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Шестой блок открытой спартакиады МАОУ ДО «ДЮСШ» № 25 среди обучающихся 5-6 классов Артемовского городского округа. Вид: «Легкоатлетическая эстафета»
	МАОУ ДО СШ 
№ 25
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	13

суббота
	10-00
	Муниципальный турнир по волейболу, посвященный           78-летию Победы в Великой Отечественной войне             1941-1945 годов  
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	10-00
	Межмуниципальный турнир по баскетболу «Спортивные надежды» среди юношей        2008 года рождения
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Муниципальный конкурс «Автобеби» для воспитанников дошкольных образовательных учреждений Артемовского городского округа 
/очный формат
	МАОУ ДО «ЦОиПО»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	13-00
	Праздничный концерт «Семья – остров счастья», посвященный  Международному Дню семьи
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	17-00
	Юбилейный концерт Покровского народного хора
	МБУК АГО ДК «Угольщиков»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	14

воскресенье
	10-00
	Муниципальное личное первенство по дартсу среди ветеранов 50 лет и старше, «Сектор 20», посвященное Победе в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 годов
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	15-00
	Командно-интерактивная игра «Мозгобойня - Юниор»
	МБУК ГЦД «Горняк»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	15

понедельник
	с 15.05. по 29.05.2023
	Муниципальный конкурс профессионального мастерства  «Современные цифровые образовательные ресурсы в детском саду» в рамках муницпального фестиваля для педагогических работников ДОО «Ключ к успеху»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	по расписа
нию МОО
	Занятие с обучающимися             1-11 классов, посвященное       Дню Победы, в рамках курса внеурочной деятельности «Разговоры о важном»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 28
	Миронов А.И.
	Миронов А.И.

	
	09-00
	Расширенное аппаратное совещание:

- Об исполнении бюджета Артемовского городского округа за 1 квартал 2023 года
- Отчет об итогах социально-экономического развития Артемовского городского округа за 1 квартал 2023 года
-  О мероприятиях по подготовке муниципальных образовательных организаций к 2023-2024 учебному году 
-  О реализации подпрограммы «Развитие топливно-энергетического комплекса Артемовского городского округа» муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства повышение энергетической эффективности в Артемовском городском округе до 2024 года» за 2022 год
-  О реализации мероприятий по ограничению распространения клещевого энцефалита в Артемовском городском округе 
-  О состоянии санитарно-эпидемиологического благополучия населения Артемовского городского округа и снижению риска по приоритетным задачам (по материалам Информационного бюллетеня и Доклада о деятельности территориального отдела по защите прав потребителей за 2022 год)
-  Об обзоре федеральных и областных нормативных актов, опубликованных в СМИ, муниципальных нормативных правовых актов Думы Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

Шиленко Н.Н.

Кинзельская Е.П.

Сахарова Е.Б.

Багдасарян Н.В.

Собина Т.А.

Шуклин А.Ю.

Арсенов В.С. (по согласованию)

Авдеев Д. С. (по согласованию)
Кириллова О.С.

Багдасарян Н.В.

Шуклин А.Ю.

Литвиненко Ю.Ю.

(по согласованию)
Литвиненко Ю.Ю.

(по согласованию)

Пономарева Е.В. 



	
	09-00
	Итоговое собеседование по русскому языку в 9-х классах (резервный день) 
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 14-00 до 17-00
	Заседание комиссии по рассмотрению результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий Артемовского городского округа
	к. 7
	Миронов А.И.
	Лагунова О.В.

	16

вторник
	в течение дня
	Вручение персональных поздравлений Президента Российской Федерации ветеранам Великой Отечественной войны в связи с юбилейными датами
	выездное

п. Буланаш, 

ул. Корнилова, 

д. 13
	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	09-00
	Заседание противопаводковой комиссии
	к. 7
	Миронов А.И.
	Скутина А.К. 

	
	10-00
	Заседание Комиссии по контролю за обеспечением чистоты и порядка и совершенствованию обращения с отходами производства и потребления на территории Артемовского городского округа
	к. 7
	Миронов А.И.
	Малых Ю.А.

	
	13-30
	Школа молодого воспитателя «Умный вторник»
	МАДОУ ЦРР № 32
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	Заседание комиссии по комплектованию МДОО и подготовка приказа «Об утверждении списка детей для направления на зачисление в муниципальные образовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования»
	УО Артемовского городского округа
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 14-00 до 15-30
	Заседание комиссии по рассмотрению результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий Артемовского городского округа
	к. 7
	Миронов А.И.
	Лагунова О.В.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения первым заместителем главы Артемовского городского округа 
	к. 5
	Черемных Н.А.

	Щупова Л.Р.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Мироновым А.И.
	к. 28
	Миронов А.И.
	Щупова Л.Р.

	
	16-00
	Публичные слушания
	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа

	17 

среда
	с 07-30 до 17-30
	Нагрузочное тестирование системы видеонаблюдения перед основным периодом ЕГЭ
	ППЭ 0203

ППЭ 0205
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	08-00
	Совещание по работе с дебиторской задолженностью

	к. 2
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

Черемных Н.А.

Угланова А.И.

Миронов А.И.

Кинзельская Е.П.

	
	08-00
	Штаб по подготовке объектов ЖКХ Артемовского городского округа к работе в осенне-зимний период и прохождению отопительного сезона
	к. 7
	Трофимов К.М.

Миронов А.И.
	Ляльчук М.Ю.

	
	08-30
	Совещание с работниками, обеспечивающими правовое сопровождение деятельности Администрации Артемовского городского округа
	к. 9
	Пономарева Е.В.
	Пономарева Е.В.

	
	09-00
	Совещание по общестроительным работам и газификации
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Зайдуллина Э.И.

	
	10-00
	Федеральная апробация технологии передачи ЭМ по сети «Интернет» и сканирования ЭМ в аудитории (русский язык, английский язык (раздел «Говорение»), информатика и ИКТ (КЕГЭ) с участием обучающихся 11 классов 
	ППЭ 0203

ППЭ 0205
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Информационный час с представителями СМИ:

-  О проведении торжественного мероприятия, посвященного Дню пограничника
-  Информация для населения Артемовского городского округа о возможности получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде 
-  Об актуальной информации ТУ поселка Сосновый Бор  
	к. 7
	
	Автайкина И.Л.
Кириллова О.С.
Королева Е.А.


	
	15-00
	Заседание Административной комиссии Артемовского городского округа 
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Черемных Е.В.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Лесовских Н.П.
	к. 3
	Лесовских Н.П.
	Щупова Л.Р.

	
	18-00
	 Спектакль для всей семьи

Екатеринбургского

гастрольного драматического театра «В тридевятом царстве»
	МБУК АГО ДК «Энергетик»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	18

четверг
	Международный день музеев

	
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений, органов Администрации
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Черемных Н.А.

	
	08-30
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений и органов Администрации, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 3


	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	10-00
	Заседание постоянных комиссий Думы Артемовского городского округа 
	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа

	
	14-00
	Олимпиада для педагогов «Формирование функциональной грамотности в ДОО»
	МБОУ СОШ № 14
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	ГМО учителей географии: Семинар «Педагогическая деятельность учителей географии как условие качественного географического образования»
	МАОУ СОШ № 12
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	19

пятница
	День спасения и освобождения

	
	выездное
	Расширенное заседание коллегии Министерства финансов Свердловской области на тему «Об итогах исполнения областного и местных бюджетов в 2022 году и основных направлениях деятельности в 2023 году»
	пос. Верхняя Сысерть, мкр. Сосновый, д. 1, ЛОК «Гранатовая бухта»
	Шиленко Н.Н.
	Шиленко Н.Н.

	
	08-00
	Оперативное совещание при главе Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

	
	09-00
	Универсальная ярмарка 
	площадь

Советов
	Черемных Н.А.
	Фонд РПСХ

	
	10-00
	Спортивный праздник Всероссийского общества инвалидов Артемовского городского округа
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	10-00
	Заседание Территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений на территории Артемовского городского округа
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Логинова Н.А.

	
	11-00
	Заседание Координационной комиссии по вопросам охраны труда при Администрации Артемовского городского округа
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Логинова Н.А.

	
	11-00
	Заседание призывной комиссии 
	ул. Почтовая,

2а
	Трофимов К.М.
	Голодникова Е.М.

	
	13-30
	ПТЛ «STEAM-образование»

	МАДОУ ЦРР № 32
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	Церемония чествования педагогов дополнительного образования «Признание»
	МАОУ ДО «ЦОиПО»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	18-00
	Отчетный концерт творческих коллективов ДК «Угольщиков» «Калейдоскоп талантов»
	МБУК АГО ДК «Угольщиков»


	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	18-00
	Юбилейная программа

Покровского русского народного хора
	МБУК АГО ДК «Энергетик»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	20

суббота
	09-00
	Открытый чемпионат и первенство Артемовского городского округа по смешанным единоборствам, посвященные памяти В.Г. Ситника
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	10-00
	Межмуниципальный турнир по баскетболу «Спортивные надежды» среди девушек           2008 года рождения
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	14-00
	Муниципальный слет-конкурс отрядов ЮИД
«Лучший отряд юных инспекторов движения»
/очный формат
	МАОУ ДО «ЦОиПО»
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Отчетный концерт студии танца «Олимп»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	21

воскресенье
	12-00
	Фестиваль поэзии и бардовской песни «На всех парусах в лето»
	Центральная районная библиотека
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	14-00
	 «Песни Родины»

Второй тур Межмуниципального фестиваля-конкурса вокального творчества «Поющие города
	МБУК «Дворец культуры»

(Центр народного творчества)

г. Алапаевск
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	22

понедельник
	по расписанию МОО
	Занятие с обучающимися                1-11 классов «День детских общественных организаций» в рамках курса внеурочной деятельности «Разговоры о важном»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	по графику
	Торжественное мероприятие «Последний звонок»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 28
	Миронов А.И.
	Миронов А.И.

	
	13-30
	Стажировка «Правила дорожного движения»
	МБДОУ № 4
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения главой Артемовского городского округа 
	к. 2
	Трофимов К.М.
	Щупова Л.Р.

	23

вторник
	по графику
	Торжественное мероприятие «Последний звонок»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	09-00
	Заседание противопаводковой комиссии
	к. 7
	Миронов А.И.
	Скутина А.К. 

	
	13-30
	ПТЛ «Работа с детьми раннего возраста»
	МАДОУ ЦРР № 32
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	14-00
	Рабочая группа по снижению неформальной занятости, легализации заработной платы, повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды
	выездное
	Трофимов К.М.
	Хренова Т.Е.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения первым заместителем главы Артемовского городского округа 
	к. 5
	Черемных Н.А.

	Щупова Л.Р.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Мироновым А.И.
	к. 28
	Миронов А.И.
	Щупова Л.Р.

	24

среда
	День славянской письменности  

	
	08-00
	Совещание по работе с дебиторской задолженностью

	к. 2
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

Черемных Н.А.

Угланова А.И.

Миронов А.И.

Кинзельская Е.П.

	
	08-00
	Штаб по подготовке объектов ЖКХ Артемовского городского округа к работе в осенне-зимний период и прохождению отопительного сезона
	к. 7
	Трофимов К.М.

Миронов А.И.
	Ляльчук М.Ю.

	
	08-30
	Совещание с работниками, обеспечивающими правовое сопровождение деятельности Администрации Артемовского городского округа
	к. 9
	Пономарева Е.В.
	Пономарева Е.В.

	
	09-00
	Совещание по общестроительным работам и газификации
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Зайдуллина Э.И.

	
	10-00
	ОГЭ по истории, физике, биологии
	ППЭ ОГЭ
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Информационный час с представителями СМИ:

-  Архивной службе России 105 лет! 

 -  О проведении мероприятий, посвященных Международному дню защиты детей 
- О предоставлении родителям (законным представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного   действия и загородные лагеря, расположенные на территории Свердловской области
	к. 7
	
	Мотылева О.И.

Автайкина И.Л.
Харченко С.В.

(по согласованию)


	
	15-00
	Заседание Административной комиссии Артемовского городского округа 
	к. 28
	Трофимов К.М.
	Черемных Е.В.

	
	15-00
	Заседание Комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Артемовском городском округе
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Лесовских Н.П.
	к. 3
	Лесовских Н.П.
	Щупова Л.Р.

	25

четверг



	Вознесение Господне

	
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений, органов Администрации
	к. 7
	Черемных Н.А.
	Черемных Н.А.

	
	08-30
	Оперативное совещание с руководителями курируемых структурных подразделений и органов Администрации, органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 3


	Лесовских Н.П.
	Лесовских Н.П.

	
	10-00
	Заседание Думы Артемовского городского округа 
-  Об установлении стоимости объектов движимого имущества либо иных объектов имущества, не относящихся к объектам недвижимости, подлежащих учету в реестре объектов муниципальной собственности Артемовского городского округа
- Об отчете главы Артемовского городского округа о результатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации Артемовского городского округа и иных подведомственных главе Артемовского городского округа органов местного самоуправления Артемовского городского округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой Артемовского городского округа в 2022 году
-  Об исполнении бюджета Артемовского городского округа за 2022 год
- Об итогах реализации на территории Артемовского городского округа в 2022 году мероприятий подпрограммы 1 «Стимулирование развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2024 года» в части улучшения жилищных условий многодетных семей
- О реализации подпрограммы «Развитие топливно-энергетического комплекса Артемовского городского округа» программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства повышение энергетической эффективности в Артемовском городском округе до 2024 года» за 2022 год
-  Об утверждении Правил землепользования и застройки Артемовского городского округа
-  Об утверждении Генерального плана Артемовского городского округа
	к. 7
	Арсенов В.С.
	Аппарат Думы Артемовского городского округа
Кинзельская Е.П.

Кириллова О.С.

Шиленко Н.Н.

Угланова А.И.

Шуклин А.Ю.

Сизова О.В.

Сизова О.В.


	
	17-15
	Заседание Совета по делам молодежи
	к. 7
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	26

пятница
	День российского предпринимательства

	
	08-00
	Оперативное совещание при главе Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Мальченко Д.П.

	
	10-00
	ЕГЭ по географии, литературе, химии
	ППЭ 0203

ППЭ 0205
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Заседание призывной комиссии 
	ул. Почтовая,

2а
	Трофимов К.М.
	Голодникова Е.М.

	
	13-30
	ПТЛ «Взаимодействие с родителями»
	МБДОУ № 30


	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Координационный совет по туризму при Администрации Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Хренова Т.Е.

	
	18-00
	Всероссийская акция 

Библионочь-2023 «Читаем вместе»
	Центральная районная библиотека
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	18-00
	Торжественное мероприятие, посвященное 85-летнему юбилею Покровского народного хора
	Покровский центр досуга
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	27

суббота
	Общероссийский день библиотек (библиотекаря)

	
	9-30
	Муниципальный турнир по волейболу среди смешанных команд «Кубок сезона»
	МБУ «ФОЦ «Сигнал»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Муниципальный турнир по армейскому рукопашному бою, посвященный 78-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов  
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	11-00
	Народное гуляние 

«Георгиевская ярмарка»
	площадь

с. Мироново
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	16-00
	Интеллектуальная игра «Музмания»


	МБУК АГО ДК «Энергетик»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	17-00
	Праздничная программа, посвященная

 Дню с. Липино
	Липинский клуб
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	19-00
	Праздничная программа, посвященная Дню                           села Мироново
	площадь

с. Мироново
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	28

воскресенье
	День пограничника

	
	11-00
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню пограничника
	памятник артемовским воинам-пограничникам
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	11-00
	Муниципальные соревнования по айкидо, посвященные Дню защиты детей
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	12-00
	Муниципальные соревнования по дзёдо, посвященные Дню защиты детей
	МБУ АГО «ФОК «Уралец»
	Лесовских Н.П.
	Чехомов Ю.В.

	
	13-00
	Отчетный концерт Ансамбля бального танца «Dance Style»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	
	16-00
	Отчетный концерт народной студии эстрадной песни «МАрт»
	МБУК ДК им. А.С. Попова
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.

	29

понедельник
	по расписанию МОО
	Занятие с обучающимися 1-11 класса «Перед нами все двери открыты» в рамках курса внеурочной деятельности «Разговоры о важном»
	МОО
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	08-00
	Оперативное совещание с руководителями курируемых органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений Артемовского городского округа
	к. 28
	Миронов А.И.
	Миронов А.И.

	
	10-00
	ЕГЭ по русскому языку
	ППЭ 0203

ППЭ 0205
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	15-00
	Координационный Совет по инвестициям и развитию предпринимательства при главе Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Логинова Н.А.

	30 

вторник


	09-00
	Заседание противопаводковой комиссии
	к. 7
	Миронов А.И.
	Скутина А.К. 

	
	10-00
	ОГЭ по обществознанию, информатике и ИКТ, географии, химии
	ППЭ ОГЭ
	Лесовских Н.П.
	Багдасарян Н.В.

	
	11-00
	Межведомственная комиссия по укреплению финансовой самостоятельности бюджета Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

	
	12-00
	Акция по профилактике наркомании
	г. Артемовский
	Лесовских Н.П.
	Автайкина И.Л.

	
	15-00
	Заседание Комиссии по вопросам безопасности дорожного движения и безопасной перевозке пассажиров автомобильным транспортом на территории Артемовского городского округа
	к. 7
	Трофимов К.М
	Чекмарёва Т.С.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения первым заместителем главы Артемовского городского округа 
	к. 5
	Черемных Н.А.

	Щупова Л.Р.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Мироновым А.И.
	к. 28
	Миронов А.И.
	Щупова Л.Р.

	31 

среда 
	08-00
	Совещание по работе с дебиторской задолженностью

	к. 2
	Трофимов К.М
	Шиленко Н.Н.

Черемных Н.А.

Угланова А.И.

Миронов А.И.

Кинзельская Е.П.

	
	08-00
	Штаб по подготовке объектов ЖКХ Артемовского городского округа к работе в осенне-зимний период и прохождению отопительного сезона
	к. 7
	Трофимов К.М.

Миронов А.И.
	Ляльчук М.Ю.

	
	8-30
	Совещание с работниками, обеспечивающими правовое сопровождение деятельности Администрации Артемовского городского округа
	к. 9
	Пономарева Е.В.
	Пономарева Е.В.

	
	09-00
	Совещание по общестроительным работам и газификации
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Зайдуллина Э.И.

	
	11-00
	Информационный час с представителями СМИ:

-  О профилактике табакокурения (31 мая – Всемирный день без табака)
 -  О противодействии коррупции 
	к. 7
	
	Карташов А.В.

(по согласованию)
Касаткина Ю.В.

Мальченко Д.П.

	
	15-00
	Заседание Административной комиссии Артемовского городского округа 
	к. 7
	Трофимов К.М.
	Черемных Е.В.

	
	с 15-00 до 17-00
	Прием населения заместителем главы Артемовского городского округа Лесовских Н.П.
	к. 3
	Лесовских Н.П.
	Щупова Л.Р.

	
	17-00
	Детская развлекательная программа «До свидания, детский сад»
	МБУК ЦКиК «Родина»
	Лесовских Н.П.
	Сахарова Е.Б.


Заведующий отделом организации и обеспечения деятельности
Администрации Артемовского городского округа                                                                        Д.П. Мальченко
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                                                                             Приложение 


 к распоряжению главы

Артемовского городского округа 

                                                                                 от   _____________  № _____         

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш с подведомственной территорией населенного пункта Дальний Буланаш

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящая должностная инструкция (далее – Инструкция) разработана в соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 29 октября 2007 года № 136-ОЗ «Об особенностях муниципальной службы на территории Свердловской области», Уставом Артемовского городского округа, принятым решением Артемовской Думы от 16 июня 2005 года № 530 (с изменениями и дополнениями), Положением о Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш с подведомственной территорией населенного пункта Дальний Буланаш, утвержденным решением Артемовской Думы от 12 декабря 2005 года № 591 (с изменениями и дополнениями).

2. В соответствии с Реестром должностей муниципальной службы, учреждаемых в органах местного самоуправления Артемовского городского округа, утвержденным решением Думы Артемовского городского округа от 28.08.2014 № 524, должность председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш с подведомственной территорией населенного пункта Дальний Буланаш (далее – председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш) относится к категории  должностей муниципальной службы, учреждаемых в территориальных органах местного самоуправления Артемовского городского округа, и относится к высшим должностям.


3. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш назначается на должность главой Артемовского городского округа по результатам конкурса и освобождается от должности главой Артемовского городского округа.

4. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш непосредственно подчинен главе Артемовского городского округа.


2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ


5. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш должен отвечать следующим квалификационным требованиям:


5.1. уровень профессионального образования – высшее образование, не ниже уровня специалитета, магистратуры;

5.2. специальность, направление подготовки:


5.2.1. «Государственное и муниципальное управление»;


5.2.2. «Менеджмент»;


5.2.3. «Финансы и кредит»;


5.2.4. «Государственный аудит»;

5.2.5. «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»;


5.2.6. «Юриспруденция»;


5.2.7. «Экономика»;

5.2.8. «Экономическая безопасность»;

5.2.9. «Экономика и управление на предприятии (по отраслям)»;


5.2.10. «Жилищное хозяйство и коммунальная инфраструктура»;

5.2.11. иные специальности и направления подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки;

5.3. стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки  – не менее шести лет стажа муниципальной службы или не менее семи лет стажа работы по специальности, направлению подготовки.


6. Профессиональные знания и умения, необходимые для исполнения должностных обязанностей:


должен знать: государственный язык Российской Федерации (русский язык), Конституцию Российской Федерации, Федеральные законы от 06.10.2003 № 131-ФЗ «О местном самоуправлении в Российской Федерации», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», иные Федеральные конституционные законы, Федеральные законы, нормативные правовые акты Российской Федерации; Устав Свердловской области, законы и иные нормативные правовые акты Свердловской области; Устав Артемовского городского округа и иные муниципальные правовые акты; правовые основы прохождения муниципальной службы, законодательство о противодействии коррупции, основы управления, организации труда и делопроизводства; формы и методы работы со средствами массовой информации, обращениями граждан; правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; правила внутреннего трудового распорядка; порядок работы со служебной информацией; аппаратное и программное обеспечение; возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности; должностную инструкцию;


должен уметь: эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение; оперативно принимать и реализовывать управленческие и иные решения; давать аналитическую оценку в процессе выработки и принятия решений, прогнозировать последствия своих действий; вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами; публично выступать, составлять деловое письмо; подбирать и расставлять кадры, управлять персоналом; готовить проекты муниципальных правовых актов, служебных документов, собирать, систематизировать, использовать актуальную информацию, применять компьютерную и другую оргтехнику; работать: в информационно-правовых системах, информационно-коммуникационными сетями, в том числе с сетью «Интернет», в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управлять электронной почтой.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ


7. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш обязан:


7.1. соблюдать Конституцию Российской Федерации, Федеральные конституционные законы, Федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации; Устав Свердловской области, законы, иные нормативные правовые акты Свердловской области; Устав Артемовского городского округа, иные муниципальные правовые акты Артемовского городского округа и обеспечивать их исполнение;


7.2. исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящей должностной инструкцией;


7.3. соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций;


7.4. соблюдать установленные в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;


7.5. поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;


7.6. не разглашать сведения, составляющие государственную тайну и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;


7.7. беречь и рационально использовать государственное и муниципальное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, а также не использовать это имущество в целях получения доходов или иной личной выгоды;


7.8. представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи;

7.9. сообщать главе Артемовского городского округа о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;


7.10. соблюдать ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, которые установлены федеральным законодательством о муниципальной службе, в том числе:


7.10.1. ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; 

7.10.2. ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным, представлять сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых муниципальный служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать;


7.10.3. в связи с прохождением муниципальной службы муниципальному служащему запрещается:


- замещать должность муниципальной службы в случае:


а) избрания или назначения на государственную должность Российской Федерации либо на государственную должность субъекта Российской Федерации, а также в случае назначения на должность государственной службы;


б) избрания или назначения на муниципальную должность;


в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования;


- заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;


- быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в органе местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования, в которых он замещает должность муниципальной службы либо которые непосредственно подчинены или подконтрольны ему, если иное не предусмотрено федеральными законами;


-  получать в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются муниципальной собственностью и передаются муниципальным служащим по акту в орган местного самоуправления, избирательную комиссию муниципального образования, в которых он замещает должность муниципальной службы, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации. Муниципальный служащий, сдавший подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой или с другим официальным мероприятием, может его выкупить в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации;


- выезжать в командировки за счет средств физических и юридических лиц, за исключением командировок, осуществляемых на взаимной основе по договоренности органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования с органами местного самоуправления, избирательными комиссиями других муниципальных образований, а также с органами государственной власти и органами местного самоуправления иностранных государств, международными и иностранными некоммерческими организациями;


- использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического, финансового и иного обеспечения, другое муниципальное имущество;


- разглашать или использовать в целях, не связанных с муниципальной службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;


- допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования и их руководителей, если это не входит в его должностные обязанности;


- принимать без письменного разрешения главы муниципального образования награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями;


- использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;


- использовать свое должностное положение в интересах политических партий, религиозных и других общественных объединений, а также публично выражать отношение к указанным объединениям в качестве муниципального служащего;


- создавать в органах местного самоуправления, иных муниципальных органах структуры политических партий, религиозных и других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, а также ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) или способствовать созданию указанных структур;


- прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования трудового спора;


- входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;


7.11. уведомлять в письменной форме главу Артемовского городского округа о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта; уведомлять в письменной форме главу Артемовского городского округа, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

7.12. не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство;


7.13. проявлять корректность в обращении с гражданами и сотрудниками организаций;


7.14. не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету органам  местного самоуправления Артемовского городского округа;

7.15. соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;


7.16. соблюдать правила содержания служебных помещений, нормы охраны труда, пожарной безопасности и техники безопасности;


7.17. обеспечивать выполнение задач и функций, возложенных на Территориальный орган местного самоуправления поселка Буланаш;


7.18. обеспечивать соблюдение финансовой и учетной дисциплины в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш; 


7.19. участвовать в расширенных аппаратных совещаниях и иных совещаниях в Администрации Артемовского городского округа;

7.20. издавать в пределах своей компетенции муниципальные правовые акты по вопросам местного значения, решение которых отнесено к полномочиям Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, обеспечивать их исполнение;

7.21. издавать в пределах своей компетенции распоряжения по вопросам организации деятельности Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;


7.22. организовывать и осуществлять общее руководство и контроль за деятельностью Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш в целях реализации его полномочий в соответствии с Положением о территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш:

7.22.1. организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;


7.22.2. дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7.22.3. обеспечение нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;


7.22.4. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения;

7.22.5. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенного пункта;

7.22.6. создание условий для обеспечения жителей услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

7.22.7. оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями;

7.22.8. участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;


7.22.9. организация благоустройства и озеленения территории, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах населенного пункта;


7.22.10. организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

7.22.11. организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

7.22.12. предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;


7.22.13. оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания;


7.22.14. оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

7.22.15. организация дополнительного профессионального образования муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы, учрежденные для обеспечения исполнения полномочий Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш; 


7.22.16. осуществление полномочий заказчика на осуществление закупок товаров, работ, услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;


7.22.17. организация выполнения на территории поселка Буланаш решений комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  и обеспечению пожарной безопасности Артемовского городского округа, эвакуационной комиссии Артемовского городского округа; 

7.22.18. организация ведения учета личных подсобных хозяйств в похозяйственных книгах, по форме и в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство на территории поселка Буланаш;

7.22.19. содействие в организации выполнения работ по вывозу твердых бытовых отходов и работ по благоустройству на территории частного сектора поселка Буланаш юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим такую деятельность;


7.22.20. осуществление иных полномочий, предусмотренных положением о Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш в соответствии с федеральными законами и Уставом Артемовского городского округа;


7.23. точно и в срок выполнять указания, поручения главы Артемовского городского округа;

7.24. организовывать текущее и перспективное планирование работы Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш и осуществлять контроль за исполнением принятых планов;

7.25. соблюдать правила делопроизводства, в том числе надлежащим образом учитывать и хранить полученные на исполнение документы и материалы, своевременно сдавать их ответственному за делопроизводство, в том числе при уходе в отпуск, убытии в командировку, в случае болезни или оставления должности; осуществлять контроль единой системы делопроизводства, документационного, технического обслуживания и материального обеспечения деятельности Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.26. обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан в соответствии с действующим законодательством; 

7.27. организовывать проведение аттестации муниципальных служащих Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.28. организовывать надлежащую работу служебного транспорта Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.29. обеспечивать исполнение нормативных правовых актов и иных документов, поставленных на контроль главой Артемовского городского округа;

7.30. создавать необходимые условия для исполнения работниками Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш своих трудовых функций;


7.31. организовывать подготовку и проведение заседаний и совещаний по вопросам, входящим в компетенцию Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.32. содействовать Администрации Артемовского городского округа в решении вопросов: переписи населения, сельскохозяйственной переписи, выборов в органы государственной власти и органов местного самоуправления;

7.33. представлять главе Артемовского городского округа на утверждение годовые, квартальные и текущие планы организационных мероприятий Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.34. осуществлять непосредственное руководство деятельностью работников Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, вести прием и увольнение кадров Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, принимать решения по рациональному использованию кадров, совершенствованию организационной структуры, укреплению трудовой и исполнительской дисциплины, организации труда;

7.35. осуществлять расходы Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш в пределах сметы, утвержденной в установленном порядке;

7.36. организовывать и обеспечивать эффективное и целевое использование объектов муниципальной собственности, переданных в оперативное управление Территориальному органу местного самоуправления поселка Буланаш;

7.37. участвовать во встречах с трудовыми коллективами, общественными организациями, населением по вопросам, входящим в компетенцию Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.38. координировать работу общественных организаций на подведомственной территории;

7.39. взаимодействовать с  правоохранительными органами по профилактике правонарушений и снижению преступности среди населения;

7.40. выполнять мероприятия, направленные на минимизацию и ликвидацию последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории поселка Буланаш, в соответствии с решениями антитеррористической комиссии Артемовского городского округа;

7.41. ежегодно отчитываться перед населением подведомственной территории и перед главой Артемовского городского округа о проделанной работе;

7.42. заключать договоры с организациями, гражданами в пределах компетенции Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;

7.43. выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

4. ПРАВА


8. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш имеет право на:


8.1. ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения по службе;


8.2. обеспечение организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;


8.3. оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и трудовым договором (контрактом);


8.4. отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;


8.5. получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности органов местного самоуправления Артемовского городского округа;


8.6. участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы;


8.7. получение дополнительного профессионального образования в соответствии с муниципальным правовым актом за счет средств местного бюджета;


8.8. защиту своих персональных данных;


8.9. ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;


8.10. объединение, включая право создавать профессиональные союзы, для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;


8.11. рассмотрение индивидуальных трудовых споров в соответствии с трудовым законодательством, защиту своих прав и законных интересов на муниципальной службе, включая обжалование в суд их нарушений;


8.12. пенсионное обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8.13. выполнение иной оплачиваемой работы (с предварительным письменным уведомлением главы Артемовского городского округа), если это не повлечет за собой конфликт интересов и если иное не предусмотрено Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации»;


8.14. внесение предложений главе Артемовского городского округа о полной или частичной отмене или приостановлении действия постановлений или распоряжений главы Артемовского городского округа, Администрации Артемовского городского округа при несоответствии их действующему законодательству;


8.15. доступ в установленном порядке в связи с исполнением должностных  обязанностей в государственные органы Российской Федерации, государственные органы Свердловской области, органы местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, общественные объединения и иные организации;

8.16. получение от организаций, расположенных на подведомственной территории, необходимых сведений о проектах планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия в соответствии с действующим законодательством;


8.17. утверждение должностных инструкций, поощрение и наложение  взысканий на подчиненных работников;


8.18. утверждение штатного расписания Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш в пределах утвержденной сметы доходов и расходов, правил внутреннего трудового распорядка и должностных инструкций работников;

8.19. установление надбавок к установленным окладам работникам Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, утверждение Положения об оплате труда работников, о премировании работников, о порядке и условиях выплаты материальной помощи работникам, установление порядка предоставления работникам основных и дополнительных отпусков.


5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ



9. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш несет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом Артемовского городского округа, трудовым договором за:


9.1. совершение  дисциплинарного  проступка,  то   есть  за  неисполнение или ненадлежащее исполнение им по своей вине возложенных на него настоящей должностной инструкцией должностных обязанностей, в пределах, определенных Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 29 октября 2007 года №136-ОЗ «Об особенностях муниципальной службы на территории Свердловской области»;

9.2. несоблюдение им ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;

9.3. действие или бездействие, которые могут повлечь нарушение прав и законных интересов граждан;


9.4. разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, касающихся персональных данных, частной жизни и здоровья граждан или затрагивающих их честь и достоинство;


9.5. правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;


9.6. причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;


9.7. несвоевременное выполнение поручений и распоряжений главы Артемовского городского округа;


9.8. нарушение исполнительской дисциплины, нарушение правил внутреннего трудового распорядка, установленных в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш, правил пожарной безопасности и охраны труда.


6 . ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ, ПО КОТОРЫМ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СЛУЖАЩИЙ ВПРАВЕ ИЛИ ОБЯЗАН САМОСТОЯТЕЛЬНО ПРИНИМАТЬ УПРАВЛЕНЧЕСКИЕ И ИНЫЕ РЕШЕНИЯ

10. В рамках своей компетенции председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш принимает решения по:


10.1. организации и осуществлению общего руководства и контроля за деятельностью Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;



10.2. подготовке писем в адрес органов местного самоуправления, организаций и граждан в рамках осуществляемых им полномочий;


10.3. подготовке в установленном порядке и в надлежащие сроки информации и отчетов в органы местного самоуправления, территориальные исполнительные органы государственной власти по вопросам, отнесенным к полномочиям Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;


10.4. консультированию организаций и граждан по вопросам, входящим в его компетенцию. 


7.  ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ, ПО КОТОРЫМ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СЛУЖАЩИЙ ВПРАВЕ ИЛИ ОБЯЗАН УЧАСТВОВАТЬ ПРИ ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ АРТЕМОВСКОГО ГОРДСКОГО ОКРУГА И (ИЛИ) ПРОЕКТОВ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ И ИНЫХ РЕШЕНИЙ

11. В рамках своей компетенции председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш принимает участие в подготовке:



11.1.  решений по назначению на должность и освобождению от должности в установленном порядке работников Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, их поощрению и привлечению в соответствии с законодательством Российской Федерации к дисциплинарной ответственности;



11.2.  решений по обеспечению прохождения муниципальной службы в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, а также организации дополнительного профессионального образования лиц, замещающих должности муниципальной службы в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш;



11.3.  предложений для представления в установленном порядке к присвоению почетных званий, награждению государственными и ведомственными наградами работников Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;



11.4.  приказов, распоряжений Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, Положения о Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш, должностных инструкций сотрудников Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, писем Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш, планов работы Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш и иных  документов, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.


8. СРОКИ И ПРОЦЕДУРЫ ПОДГОТОВКИ, РАССМОТРЕНИЯ ПРОЕКТОВ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ И ИНЫХ РЕШЕНИЙ, ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ И ПРИНЯТИЯ ДАННЫХ РЕШЕНИЙ

12. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования и принятия проектов решений по замещаемой должности председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш должны строго соответствовать требованиям Инструкции по делопроизводству в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш.


9. ПОРЯДОК СЛУЖЕБНОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО В СВЯЗИ С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ С МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ, ГРАЖДАНСКИМИ СЛУЖАЩИМИ, ГРАЖДАНАМИ, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

13. Председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш для выполнения своих должностных обязанностей и реализации предоставленных прав в порядке, установленном действующими муниципальными правовыми актами и иными организационно-распорядительными документами взаимодействует с:


13.1. работниками Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш;


13.2. работниками, структурными подразделениями  и должностными лицами органов местного самоуправления Артемовского городского округа;


13.3. работниками, структурными подразделениями и должностными лицами государственных органов;


13.4. организациями и гражданами.


14. Во взаимоотношениях с юридическими и физическими лицами председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш должен соблюдать нормы служебной этики.


10.  ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОКАЗЫВАЕМЫХ 


ГРАЖДАНАМ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

15. В соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы и в пределах должностных обязанностей, установленных настоящей должностной инструкцией, председатель Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш организует оказание гражданам и организациям следующих видов муниципальных услуг:

15.1. предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;


15.2. прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;


15.3. оформление документов по обмену жилыми помещениями;


15.4. предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде;


15.5. выдача разрешения (отказа) нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение нового члена семьи (временных жильцов);


15.6. предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;


15.7. предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса);


15.8. признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий;


15.9. выдача выписки из домовой книги;


15.10.  иных видов муниципальных услуг, утвержденных постановлением Администрации Артемовского городского округа.

11. ПОКАЗАТЕЛИ ЭФФЕКТИВНОСТИ И РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ СЛУЖЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 


16. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш определяется по результатам его профессиональной служебной деятельности.


17. Эффективность и результативность служебной деятельности председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш оцениваются по:



17.1. обеспечению выполнения задач и функций, возложенных на Территориальный орган местного самоуправления поселка Буланаш;


17.2. обеспечению соблюдения финансовой и учетной дисциплины в Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш; 



17.3. организации и осуществлению общего руководства и контроля за деятельностью Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш в целях реализации его полномочий в соответствии с Положением о Территориальном органе местного самоуправления поселка Буланаш;


17.4. организации текущего и перспективного планирования работы Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш и осуществлению контроля за исполнением принятых планов;

17.5. обеспечению объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения в установленном порядке обращений граждан и юридических лиц;


17.6. координации работы общественных организаций на подведомственной территории, взаимодействию с  правоохранительными органами по профилактике правонарушений и снижению преступности среди населения;

17.7. отсутствию нарушений законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов  Свердловской области; Устава Артемовского городского округа и иных муниципальных правовых актов;



17.8. исполнению иных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией.

ЛИСТ

ознакомления муниципального служащего с должностной инструкцией председателя Территориального органа местного самоуправления поселка Буланаш

		№

п/п

		Фамилия, имя, отчество   
муниципального служащего, назначаемого на должность

		Дата, номер распоряжения о назначении на должность

		Дата, номер распоряжения об освобождении от должности

		Должность (при временном замещении должности иным лицом)

		Дата ознакомления и личная подпись муниципального служащего (в ознакомлении и получении копии должностной инструкции



		1

		2

		3

		4

		5

		6
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