Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»

Раздел I. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Артемовского городского округа

От имени Администрации Артемовского городского округа  в предоставлении муниципальной услуги участвует Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001453345

	3
	Полное наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	4
	Краткое наименование услуги
	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа» утвержден постановлением Администрации Артемовского городского округа от 06.05.2016 № 496-ПА (с изменениями, внесенными постановлениями Администрации Артемовского городского округа от 01.07.2016 № 753-ПА, от 16.03.2017 № 307-ПА, от 27.12.2019 № 1531-ПА, от 08.11.2021 № 967-ПА)

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1) по телефону,                                                                                                                                    

2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),                                                                                                                          3) через официальный сайт Артемовского городского округа,                                                                                               
4) др. способы.    




Раздел II. Общие сведения об услуге 

	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ 

обращения

 за 

получением услуги
	Способ 

получения результата услуги

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1


	Не более 30 календарных дней

со дня регистрации заявления в Управлении муниципальным имуществом, в том числе из МФЦ
	Не более 30 календарных дней

со дня регистрации заявления в Управлении муниципальным имуществом, в том числе из МФЦ
	1) несоответствие заявления установленной форме, и (или) заполнены не все поля заявления, указанного в пункте 18 Административного регламента;

2) отсутствие необходимых документов (сведений), указанных 
в пункте 19 Административного регламента, и (или) представление нечитаемых документов (сведений), документов с приписками, подчистками, помарками.


	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.


	нет

	-

	Нет
	-
	-
	1) в Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа - посредством личного обращения заявителя, по почте;

2) в МФЦ посредством личного обращения заявителя; 

3) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
	1) при личном обращении в Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Заявителями являются физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, обладающие правом на приобретение земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Да
	представитель по доверенности,                      законный представитель,      лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени юридического лица
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта;        

в случае, если от имени заявителя запрос подается его представителем,

то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя
	в соответствии с законодательством Российской Федерации (например: доверенность    (для физического лица в нотариальной форме, для юридического лица в простой письменной форме), документ, подтверждающий полномочия законного представителя, и т.д.)    


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Заявление 
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В соответствии с пунктом 1 статьи 39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта
	копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического

или юридического лица заявителя (заявителей), в том числе универсальная электронная карта
	0/1 установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ
	-
	-

	3
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц
	Заверенный перевод на русский язык
	1/0 получение оригинала
	Нет
	В соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1
	-
	-

	4
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)
	схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	0/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет
	В соответствии с «Требованиями к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»,  утвержденными  Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762
	-
	-

	5
	Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	0/1                сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника          
	Нет
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	
	

	6
	Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка для ведения огородничества или садоводства)
	Списки членов некоммерческой организации
	1/0 формируется в дело
	Нет
	Нет
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа

	1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения)
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	4
	Уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений
	В соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	5
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей, являющихся заявителями),

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц, являющихся заявителями)
	В соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ

"О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"
	Управление муниципальным имуществом  Администрации Артемовского городского округа
	Управление Федеральной налоговой службы 

	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел VI. Результат услуги

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Постановление Администрации Артемовского городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	Положительный
	В соответствии с бланком Администрации Артемовского городского округа
	-
	Лично, почтой, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ
	До востребования
	3 месяца

	2
	Уведомление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Уведомление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 
	Отрицательный
	В соответствии с бланком Администрации Артемовского городского округа
	-
	Лично, почтой, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ
	5 лет
	3 месяца


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление муниципальным имуществом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем либо представителем заявителя лично, либо поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через МФЦ, в том числе в электронной форме.

В состав административной процедуры входят следующие административные действия: 

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи на бумажном носителе работнику Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов, осуществляет:

сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начальнику Управления муниципальным имуществом;

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Журнале регистрации поступающей корреспонденции;

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в течение одного дня с момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги.

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:

– документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством должностных лиц,

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения,

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью,

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений,

– документы не исполнены карандашом,

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении;

сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, начальнику Управления муниципальным имуществом, который, в свою очередь, направляет их для регистрации работнику Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов, для регистрации в течение одного дня с момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок выполнения административных действий, указанных в настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

При наличии оснований для отказа в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 23, 24 Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, или работник МФЦ устно отказывает заявителю в приеме документов, указывает ему на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков. 

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Журнале регистрации поступающей корреспонденции осуществляется в день их поступления в Управление муниципальным имуществом работником Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов.

Критерием принятия решения о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является соответствие представленных документов требованиям, установленным подпунктом 2 пункта 47 Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управлении муниципальным имуществом и поступление названных документов на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, с указанием даты их поступления и направление названных документов на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.
	1 рабочий день.                При электронном взаимодействии с МФЦ – заявления и документы передаются в Управление муниципальным имуществом в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление муниципальным имуществом курьерской доставкой МФЦ в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи документов заявителем в МФЦ.    Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения заявителя в Управлении муниципальным имуществом.
	Специалист Управления муниципальным имуществом, работник МФЦ
	Материально - техническое и программное обеспечение
	Приложение № 1

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

Специалист Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным лицом Управления муниципальным имуществом.

Результатом данной административной процедуры является направление органами и организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение специалистом Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, сведений, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.


	7 рабочих дней
	Специалист Управления муниципальным имуществом
	Материально - техническое и программное обеспечение
	- 

	3
	Проведение экспертизы документов, подготовка результата муниципальной услуги 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления муниципальным имуществом заявления и документов, указанных в пунктах 19 и 21 Административного регламента.

Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет соответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Свердловской области;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 26 Административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом готовит заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его главе Артемовского городского округа для подписания.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом обеспечивает подготовку, согласование и подписание в установленном порядке проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
Результатом исполнения административной процедуры является наличие подписанного главой Артемовского городского округа постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо при наличии оснований, указанных в пункте 26 Административного регламента, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение регистрационного номера постановлению Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	Не более 25 календарных дней с даты регистрации поступивших в Управление муниципальным имуществом заявления и документов 
	Специалист Управления муниципальным имуществом
	Материально - техническое и программное обеспечение
	-

	4
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного главой Артемовского городского округа постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении, направляя почтовым отправлением или вручая ему лично под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче заявления, копии постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю одного из документов, указанных в пункте 64  Административного регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в Журнале регистрации выдачи документов одного из решений, указанных в пункте 64 Административного регламента.


	3 рабочих дня
	Специалист Управления муниципальным имуществом 
	Материально - техническое и программное обеспечение
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа


	1
	Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления содержится в соответствующих разделах Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Управлении муниципальным имуществом графика приема заявителей.


	Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме
	Управление муниципальным имуществом  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса с последующим представлением заявителем таких документов на бумажном носителе.
	-
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
официальный сайт ГБУ СО «МФЦ»


	
	Приложение № 1 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	

	(для граждан – фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц –полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя (ей):
	

	

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	

	e-mail
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

с кадастровым номером __________________________ 

                                                                                         (при наличии)
площадью ___________ кв.м., 

по адресу (местоположение) ________________________________________________

на основании _____________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, 

предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ)

на праве _________________________________________________________________.

(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)

Испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка (или из земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами):

_________________________________________________________________________

(указываются кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии в проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

___________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)

___________________________________________________________________________

  (указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

___________________________________________________________________________

   (указать реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

___________________________________________________________________________

 (указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок  образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения

Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  

Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.

Приложение:

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

 2) документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право  заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321;

 3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок  предстоит  образовать  и  отсутствует  проект  межевания территории,  в  границах  которой  предстоит  образовать  такой   земельный участок.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

      __________                ____________________                __________________

           (дата)                                                             (подпись)                                                           (расшифровка подписи)
	
	Приложение № 2 

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности Артемовского городского округа»



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

В Администрацию 

Артемовского городского округа

(наименование органа местного самоуправления)
	от
	Иванова Ивана Ивановича 

	паспорт серия
	
	№
	

	выдан 
	 

	(для граждан – фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность; для юридических лиц–полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, ИНН\ОГРН)

	Адрес заявителя(ей):
	Свердловская область,

	город Артемовский, улица Коммуны, дом …

	(местонахождение юридического лица, почтовый адрес; место регистрации физического лица)

	Телефон:
	8912635**56

	e-mail
	ivanov@mail.ru


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером 66:02:1111111:11
по адресу (местоположение): Свердловская область, город Артемовский, улица Коммуны, дом № …
на основании п.п.6 п. 2 с. 39.3 ЗК РФ (предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них)
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, 

предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ)

на праве собственности.
(указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка

возможно на нескольких видах прав)

Испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка (или из земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами):

__________________________________________________________________________

(указываются кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

___________________________________________________________________________

(указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом)

___________________________________________________________________________

  (указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

___________________________________________________________________________

   (указать реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

___________________________________________________________________________

 (указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок  образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения

Прошу информировать о готовности результатов предоставлении муниципальной услуги по телефону.  

Мною выбран способ предоставления результата рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении;

-   в   виде   бумажного   документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления;

- в форме электронного документа.

Приложение:

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

 2) документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право  заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321;

 3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок  предстоит  образовать  и  отсутствует  проект  межевания территории,  в  границах  которой  предстоит  образовать  такой   земельный участок.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения проверки представленных мной сведений, а также подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Артемовского городского округа своих персональных данных,  в   том  числе  в  автоматизированном  режиме,  в соответствии  с  положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень персональных данных, на обработку которых дается  согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, семейное, социальное положение, состав семьи.

 Подтверждаю   свое  согласие  на  осуществление следующих действий с персональными   данными:   сбор, запись,   систематизацию,   накопление,  хранение, уточнение  (обновление,  изменение), извлечение,  использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иных  действий,  необходимых  для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

      __________                ____________________                __________________

           (дата)                                                             (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

