Информация об органе местного самоуправления 

«Комитет по архитектуре и градостроительству 

Артемовского городского округа»

623780 Свердловская область, г. Артемовский, ул. Ленина,19,                                e-mail: KAG.AGO@yandex.ru
Структура Комитета по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа: 
Председатель Комитета, главный архитектор Артемовского городского округа – Булатова Наталья Владимировна, образование высшее, 22.10.1967 г.р., тел. 2-42-68.

Ведущий специалист (геодезический надзор) –  Худякова Татьяна Халимовна, образование высшее,  21.05.1957 г.р., тел. 2-42-68.

Ведущий специалист (подготовка градостроительных планов земельных участков, актов выбора, формирование земельных участков) – Сизова Ольга Витальевна, образование высшее,  02.03.1959 г.р.,  тел. 2-42-68.

Специалист 1 категории (делопроизводство) – Чередниченко Лариса Николаевна,  15.07.1960 г.р.,  тел. 2-42-68.

Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа действует в строгом соответствии с Положением "Об органе местного самоуправления "Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа"

ДУМА АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Тридцать шестое заседание

РЕШЕНИЕ

от 25 сентября 2008 г. N 433

О ПРИНЯТИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

"КОМИТЕТ ПО АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ

АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА"

Рассмотрев проект Положения "Об органе местного самоуправления "Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа", руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями на 8 ноября 2007 года), пунктами 1, 2 статьи 10 Федерального закона от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", статьями 6, 21, 31, 35, 37, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 51 Устава Артемовского городского округа, Дума Артемовского городского округа решила:

1. Принять Положение "Об органе местного самоуправления "Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа" (приложение).

2. Решение Артемовской Думы от 12 декабря 2005 года N 589 "Об утверждении Положения о комитете по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа" считать утратившим силу.

3. Настоящее Решение вступает в силу с момента его официального опубликования в газете "Артемовский рабочий".

4. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на депутатскую комиссию по жилищно-коммунальному хозяйству, по развитию промышленности и аграрному сектору (Александрова Е.А.).

Глава

Артемовского городского округа

Ю.Н.МАНЯКИН

Председатель Думы

Артемовского городского округа

О.Б.КУЗНЕЦОВА

Приложение

к Решению Думы

Артемовского городского округа

от 25 сентября 2008 г. N 433

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

"КОМИТЕТ ПО АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ

АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа (далее по тексту - Комитет) является органом местного самоуправления Артемовского городского округа, наделенным собственными полномочиями по решению вопросов местного значения Артемовского городского округа.

1.2. Комитет от имени муниципального образования в пределах, установленных законодательством, осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения в части формирования муниципальной политики в области градостроительства, землепользования и регулирования архитектурной деятельности на территории Артемовского городского округа, создания безопасной и благоприятной среды жизнедеятельности человека, обеспечения устойчивого развития Артемовского городского округа, сохранения и приумножения его исторического и архитектурного своеобразия.

1.3. Комитет в своей деятельности подчиняется главе администрации Артемовского городского округа и подконтролен Думе Артемовского городского округа.

1.4. Полное наименование Комитета - Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа.

1.5. Правовую основу деятельности Комитета составляют: действующее законодательство Российской Федерации и Свердловской области, муниципальные правовые акты Артемовского городского округа, настоящее Положение и нормативные и инструктивные документы государственных органов исполнительной власти в области архитектуры и градостроительства.

1.6. Комитет обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, бланк, печать со своим наименованием и изображением герба Артемовского городского округа, а также штамп и иные реквизиты.

1.7. Финансирование Комитета осуществляется за счет средств местного бюджета Артемовского городского округа. Комитет является получателем бюджетных средств, использует бюджетные средства в соответствии со сметой расходов, целевых муниципальных программ и Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.8. Комитет возглавляет председатель Комитета, который назначается и освобождается от должности главой администрации Артемовского городского округа в соответствии с действующим законодательством.

1.9. Структура и штатное расписание Комитета разрабатываются председателем Комитета в соответствии с исполняемыми полномочиями Комитета и утверждаются главой администрации Артемовского городского округа.

1.10. Место нахождения (юридический адрес) Комитета по архитектуре и градостроительству: 623780, Российская Федерация, Свердловская область, город Артемовский, ул. Ленина, 19.

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1. Проводить на территории Артемовского городского округа муниципальную политику и осуществление правового регулирования в области архитектуры, градостроительства и землепользования, направленную на создание безопасной, экологически чистой, социально и духовно полноценной, благоприятной среды жизнедеятельности, на комплексное и эффективное развитие и формирование рациональных систем расселения, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, бережное природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов, повышение уровня архитектурно-художественной выразительности застройки населенных пунктов Артемовского городского округа, улучшение качества архитектурно-планировочных решений в целях создания социально-экономического развития Артемовского городского округа, обеспечения согласования государственных, общественных и частных интересов в сфере землепользования и землеустройства.

2.2. Осуществляет в пределах своей компетенции контроль за обеспечением Артемовского городского округа необходимой градостроительной, инженерно-изыскательской и проектной документацией, соблюдением и своевременным ее обновлением и корректировкой, за качеством застройки и благоустройства территории Артемовского городского округа.

3. ПОЛНОМОЧИЯ КОМИТЕТА

3.1. К полномочиям Комитета относится организация работ по:

3.1.1. Подготовке для утверждения Думой Артемовского городского округа документов территориального планирования.

3.1.2. Подготовке проекта генерального плана Артемовского городского округа, населенных пунктов Артемовского городского округа, а также предложений о внесении в них изменений.

3.1.3. Подготовке планов реализации документов территориального планирования для утверждения главой администрации Артемовского городского округа.

3.1.4. Разработке нормативов градостроительного проектирования Артемовского городского округа для утверждения Думой Артемовского городского округа.

3.1.5. Подготовке для утверждения Думой Артемовского городского округа проекта правил землепользования и застройки городского округа, населенных пунктов Артемовского городского округа.

3.1.6. Подготовке на основе документов территориального планирования Артемовского городского округа документации по планировке территории, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, для утверждения Думой Артемовского городского округа.

3.1.7. Выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа.

3.1.8. Ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Артемовского городского округа.

3.1.9. Резервированию земельных участков в границах Артемовского городского округа для муниципальных нужд при наличии документов территориального планирования, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

3.1.10. Подготовке проектов правовых актов главы Артемовского городского округа о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую в соответствии с федеральными законами и законами Свердловской области.

3.1.11. Организации и осуществлению муниципального архитектурно-строительного контроля объектов производственного и социального назначения, за исключением объектов, находящихся в сфере деятельности Государственного строительного надзора Свердловской области.

3.1.12. Подготовке проектов правовых актов главы Артемовского городского округа о предварительном согласовании места размещения объектов строительства, о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости, о разрешении строительства и реконструкции объектов недвижимости и установки временных объектов на территории Артемовского городского округа.

3.1.13. Решению вопросов землепользования, согласования и установления границ Артемовского городского округа, населенных пунктов Артемовского городского округа.

3.1.14. Организации картографических работ и инженерных изысканий для архитектурного проектирования.

3.1.15. Обеспечению ограничения вредного воздействия хозяйственной и иной деятельности граждан и юридических лиц на окружающую среду градостроительными средствами.

3.1.16. Согласованию государственных, общественных и частных интересов в области градостроительной деятельности.

3.1.17. Созданию и ведению муниципального градостроительного кадастра, банков данных по инженерно-геологической и топографической изученности территории Артемовского городского округа, ведению дежурных планов.

3.1.18. Подготовке решений комиссии и уведомлений о переводе из жилого в нежилое, переводе из нежилого в жилое, отказе в таких переводах объектов, расположенных на территории Артемовского городского округа.

3.1.19. Выдаче решений о перепланировке и (или) переустройстве объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа.

3.1.20. Подготовке и выдаче актов выбора земельных участков при предоставлении их для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов, а также по проведению иных процедур, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, Артемовского городского округа по вопросам предоставления земельных участков.

3.1.21. Подготовке и выдаче проектов границ земельных участков.

3.1.22. Подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков.

3.1.23. Выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Артемовского городского округа, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемых в соответствии с Федеральным законом "О рекламе".

3.1.24. Осуществлению иных полномочий, предусмотренных настоящим Положением в соответствии с федеральными законами и законами Свердловской области.

3.2. Для реализации своих полномочий Комитет:

3.2.1. Организует разработку и утверждение в установленном порядке градостроительной документации на территорию Артемовского городского округа.

3.2.2. Участвует в разработке, рассмотрении и реализации муниципальных целевых программ, содержащих вопросы архитектуры, градостроительства и землепользования, строительства, реконструкции, модернизации жилого фонда и жилищно-коммунального хозяйства.

3.2.3. Организует и осуществляет в установленном порядке ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности и мониторинга объектов градостроительной деятельности на территории Артемовского городского округа и является распорядителем информационных фондов градостроительного кадастра.

3.2.4. Осуществляет контроль за разработкой и реализацией градостроительной документации по планированию развития территории Артемовского городского округа и оказывает содействие ее разработчикам в согласовании этой документации с заинтересованными органами и организациями.

3.2.5. Осуществляет рассмотрение и согласование проектов охранных зон памятников природы, истории, культуры и ландшафтной архитектуры, городского дизайна, проектов реставрации памятников архитектуры, истории и культуры, имеющих федеральное и региональное значение, и контролирует их реализацию.

3.2.6. Осуществляет взаимодействие с соответствующими органами исполнительной власти и заинтересованными организациями, направленное на развитие архитектурного искусства, охрану произведений архитектуры, памятников истории и культуры, природных ландшафтов, а также на обеспечение реконструкции районов исторической застройки.

3.2.7. Контролирует подготовку необходимой градостроительной документации для отвода земельных участков под строительство и размещение объектов различного назначения и выдает по заявкам заказчиков (застройщиков) градостроительные планы земельных участков и контролирует освоение и использование выделенных для строительства земельных участков.

3.2.8. По вопросам своей компетенции выступает в судах, осуществляет защиту прав Артемовского городского округа и Комитета в сфере градостроительства, архитектуры и землепользования.

3.2.9. Ведет на территории Артемовского городского округа Адресный реестр (свод сведений об адресах объектов недвижимости, адресных элементах и документах, подтверждающих факт присвоения, изменения или аннулирования адреса объекта, а также наименования и переименования адресных элементов), готовит проект положения об Адресном реестре.

3.2.10. Готовит проекты правовых актов главы Артемовского городского округа по вопросам ведения Адресного реестра.

3.2.11. Проводит в соответствии с законодательством работы, связанные с использованием сведений, составляющих государственную тайну.

3.2.12. Выдает разрешения на производство инженерных изысканий.

3.2.13. Осуществляет единую политику в сфере инженерно-строительных изысканий, формирует, использует и распоряжается топографо-геодезическими и геологическими фондами, координирует работы по топографо-геодезическому обеспечению территории Артемовского городского округа.

3.2.14. Принимает участие в создании и ведении регистра строящихся жилых домов.

3.2.15. Обеспечивает в установленном порядке проведение экспертизы и утверждение градостроительной документации, градостроительных разделов муниципальных целевых программ, схем и планов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктуры, а также градостроительной, землеустроительной и проектной документации, по вопросам безопасности, энергосбережения, соблюдения нормативных требований и требований архитектурно-планировочного задания.

3.2.16. Осуществляет в пределах своей компетенции контроль за использованием и охраной земель на территории Артемовского городского округа, принимает участие в работе заинтересованных организаций в подготовке материалов по передаче земель в муниципальную и частную собственность в населенных пунктах Артемовского городского округа.

3.2.17. Предоставляет сведения о разрешении использования территории, дает заключения возможности или невозможности использования земельных участков для строительства, дает заключения о возможности или невозможности установления градостроительного частного сервитута на земельный участок, а также заключения по иным вопросам, связанным с использованием земельных участков в градостроительной деятельности, в т.ч. для ведения садоводства, огородничества, дачного строительства.

3.2.18. Осуществляет согласование проектов постановлений по вопросам, связанным с использованием земельных участков, в градостроительной деятельности.

3.2.19. Осуществляет иные функции, связанные с использованием земельных участков в градостроительной деятельности, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, Артемовского городского округа, а также не противоречащие основным целям и задачам деятельности Комитета.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

При исполнении своих полномочий Комитет имеет следующие права и обязанности:

4.1. В пределах своей компетенции давать заключение по проектам нормативных правовых актов, подготовленных другими органами Артемовского городского округа в части вопросов строительства, архитектуры, градостроительства и землепользования.

4.2. Давать в пределах своей компетенции разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области строительства, градостроительства и землепользования.

4.3. Выступать заказчиком на разработку целевых инвестиционных программ, градостроительной и другой проектной документации.

4.4. Разрабатывать на территории Артемовского городского округа единый порядок согласования и утверждения документации в области архитектуры, градостроительства и землепользования и порядок оформления, выдачи и содержания исходных данных и градостроительных обоснований на проектирование объектов.

4.5. Запрашивать и получать у государственных органов управления и надзора, предприятий, организаций и физических лиц сведения, необходимые для выполнения своих функций.

4.6. Осуществлять контроль за соблюдением в проектной документации правоустанавливающих документов, проектных норм и правил землепользования.

4.7. Готовить заключения о согласовании проектной документации, о возможности предоставления земельных участков, размещения объектов строительства.

4.8. Отклонять от согласования проектную документацию, выполненную с нарушениями архитектурно-планировочного задания, правил землепользования и застройки, нормативных правовых актов в сфере архитектуры и градостроительства, не принимать на рассмотрение проекты, выполненные юридическими и физическими лицами, не имеющими соответствующих государственных лицензий.

4.9. Принимать участие в разработке Порядка размещения средств наружной рекламы и информации.

4.10. Осуществлять контроль за размещением средств наружной рекламы и информации.

4.11. Готовить заключения по проектам рекламных установок, не соответствующих нормативным и правовым актам в сфере распространения наружной рекламы.

4.12. Осуществлять контроль за соблюдением Градостроительного и Земельного кодексов Российской Федерации.

4.13. Осуществлять контроль за реализацией генеральных планов населенных пунктов Артемовского городского округа.

4.14. Оказывать содействие проектным организациям в разработке градостроительной и землеустроительной документации и осуществлять контроль за ее реализацией.

4.15. Требовать от организаций, физических и юридических лиц предоставления необходимой информации для решения вопросов, входящих в компетенцию Комитета.

4.16. Готовить информацию по запросам Думы Артемовского городского округа, органов государственной власти Свердловской области в пределах компетенции Комитета.

4.17. Рассматривать заявления и обращения граждан и юридических лиц и готовить ответы на них по вопросам, относящимся к компетенции Комитета.

4.18. Вести прием граждан и юридических лиц в установленное графиком работы Комитета время. Осуществлять разъяснительную работу по вопросам, относящимся к компетенции Комитета.

4.19. Осуществлять работу Комитета в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Артемовского городского округа.

4.20. Повышать профессиональный уровень работников Комитета.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1. Комитет возглавляет председатель Комитета - главный архитектор Артемовского городского округа (далее по тексту - председатель Комитета).

5.2. Председатель Комитета является должностным лицом органа местного самоуправления.

5.3. Председатель Комитета назначается на должность и освобождается от занимаемой должности главой администрации Артемовского городского округа.

5.4. Полномочия председателя Комитета определяются в соответствии с полномочиями Комитета и заключаются в организации и руководстве его деятельностью.

5.5. Компетенция председателя Комитета:

5.5.1. Осуществляет руководство и организацию деятельности Комитета.

5.5.2. Без доверенности на основании настоящего Положения действует от имени Комитета, представляет его интересы во всех организациях, учреждениях, органах государственной власти и управлениях, органах местного самоуправления.

5.5.3. Издает ненормативные правовые акты в форме распоряжений и заключений.

5.5.4. Осуществляет прием на работу и увольнение работников Комитета, применяет к ним меры поощрения и налагает дисциплинарные взыскания, утверждает должностные инструкции в соответствии с действующим законодательством и решениями органов местного самоуправления.

5.5.5. В пределах своей компетенции и для достижения целей и задач Комитета заключает гражданско-правовые договоры с физическими и юридическими лицами.

5.5.6. Выдает доверенности.

5.5.7. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых главой администрации Артемовского городского округа и (или) его заместителями, присутствует на заседаниях Думы Артемовского городского округа при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Комитета.

5.5.8. Обеспечивает исполнение полномочий Комитета и несет персональную ответственность за исполнение этих обязанностей.

5.5.9. Без доверенности на основании настоящего Положения открывает лицевые счета в органах казначейства и счета в кредитных организациях.

5.5.10. Организовывает исполнение постановлений и распоряжений главы Артемовского городского округа и решений Думы Артемовского городского округа по вопросам своей компетенции.

5.5.11. Осуществляет иные полномочия и функции в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом Артемовского городского округа и настоящим Положением.

5.6. Председатель Комитета в своей деятельности подотчетен главе администрации Артемовского городского округа и Думе Артемовского городского округа по вопросам своей компетенции.

5.7. Председатель Комитета при исполнении своих должностных обязанностей должен действовать от имени Комитета добросовестно и разумно.

5.8. Права, обязанности, гарантии и ограничения председателя Комитета, связанные с муниципальной службой, устанавливаются федеральным и областным законодательством, а также Уставом Артемовского городского округа и нормативными правовыми актами Артемовского городского округа.

5.9. Структура и штатное расписание Комитета утверждаются главой администрации Артемовского городского округа по предоставлению председателя Комитета.

6. РАБОТНИКИ КОМИТЕТА

6.1. Лица, занимающие должности муниципальной службы, установленные правовыми актами Думы Артемовского городского округа в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Свердловской области, утверждаемым законом Свердловской области, являются муниципальными служащими. Они имеют права и обязанности, пользуются льготами, предусмотренными федеральным законодательством о труде, с особенностями, предусмотренными федеральным законом, устанавливающим основы муниципальной службы в Российской Федерации, нормативными правовыми актами Артемовского городского округа.

Порядок поступления на муниципальную службу, содержание должностных обязанностей муниципальных служащих, порядок исполнения ими должностных полномочий, информационного обеспечения, иных процедур, связанных с деятельностью Комитета и муниципальных служащих, устанавливаются правовыми актами органов местного самоуправления Артемовского городского округа в соответствии с Уставом Артемовского городского округа.

6.2. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности уполномоченного органа Комитета, в соответствии с федеральным законодательством не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.

6.3. Прием, увольнение, а также меры поощрения и дисциплинарного взыскания к работникам Комитета оформляются распоряжением председателя Комитета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.4. В соответствии с целями и задачами деятельности Комитета работники Комитета обязаны:

6.4.1. Соблюдать требования действующих нормативных правовых актов.

6.4.2. Осуществлять свои полномочия в соответствии с настоящим Положением, в пределах предоставленных им прав.

6.4.3. Своевременно рассматривать обращения граждан, предприятий, учреждений и организаций, запросы депутатов, а также государственных органов и органов местного самоуправления и разрешать их на основе действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области, муниципальных правовых актов Артемовского городского округа и настоящего Положения.

6.4.4. Своевременно и качественно исполнять распоряжения и указания председателя Комитета.

6.4.5. Соблюдать нормы служебной этики и порядка, исключать действия, затрудняющие работу органов местного самоуправления, а также приводящие к подрыву авторитета муниципальной службы и дискредитации Комитета.

6.4.6. Обеспечивать уровень квалификации, достаточный для исполнения должностных обязанностей.

6.4.7. Специалисты Комитета несут ответственность за выполнение возложенных на них настоящим Положением служебных обязанностей, в соответствии с действующим законодательством и Уставом Артемовского городского округа, за качество выполняемых работ и планов.

7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

7.1. Прекращение деятельности Комитета производится путем его ликвидации или реорганизации.

7.2. Решение об исключении Комитета из структуры органов местного самоуправления Артемовского городского округа принимается путем внесения изменений в Устав Артемовского городского округа, с учетом требований Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

7.3. При ликвидации Комитета работникам Комитета гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4. Ликвидация и реорганизация Комитета осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством по решению Думы Артемовского округа.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Настоящее Положение, а также изменения к нему утверждаются решением Думы Артемовского городского округа.

8.2. Регистрация Комитета как юридического лица осуществляется в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей", с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации.

Утвержден распоряжением председателя

 Комитета по архитектуре и градостроительству

Артемовского городского округа

                                                                                                                                                 от   17.05.2010     N _4_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  ПО  ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ

 НА  УСТАНОВКУ  РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ 

НА  ТЕРРИТОРИИ  АРТЕМОВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

Глава 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Артемовского городского округа разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

2. Разрешение на установку рекламной конструкции (далее –  разрешение) выдает орган местного самоуправления, уполномоченный в сфере архитектуры и градостроительства – Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа (далее – Комитет по архитектуре).

3. Настоящий Регламент определяет порядок выдачи разрешений на распространение наружной рекламы, регламентирует рекламную и декоративно-оформительскую деятельность хозяйствующих субъектов, связанную с использованием территории населенных пунктов Артемовского городского округа, зданий и сооружений.
4. Установка и эксплуатация рекламной конструкции осуществляются ее владельцем по договору с собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение такого договора осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме.
5. На период действия договора владелец рекламной конструкции имеет право беспрепятственного доступа к недвижимому имуществу, к которому присоединяется рекламная конструкция, и пользования этим имуществом для целей, связанных с осуществлением прав владельца рекламной конструкции, в том числе с ее эксплуатацией, техническим обслуживанием и демонтажем.

6.  Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламная конструкция подлежит демонтажу в течение двух недель на основании предписания Комитета по архитектуре  (Приложение № 4). По истечении указанного срока самовольно установленная рекламная конструкция  демонтируется муниципальным учреждением Артемовского городского округа «Жилкомстрой».
Глава II. ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

И ПРИЛАГАЕМЫЕ К НЕМУ ДОКУМЕНТЫ
7.  Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованные лица обращаются в Комитет по архитектуре с заявлением установленной формы (Приложение N 1). 
К заявлению прилагаются:

      1)   данные о заявителе:  о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (копии учредительных документов, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о регистрации индивидуального предпринимателя, копия паспорта для физических лиц);

2)   эскизный проект рекламной конструкции с обязательным указанием типа, размеров, материалов, используемых при ее изготовлении, способа крепления;

       3) топографическая съемка земельного участка с указанием границ, в пределах которых  предполагается поместить рекламную конструкцию, в масштабе 1:500 (для наземных  рекламных конструкций);

4) фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции на  местности или объекте недвижимости;

       5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем   недвижимого имущества;

6) копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на объекте, не находящемся в собственности Артемовского городского округа или выписка из реестра муниципальной собственности). 

Для земельных участков – выписка из  государственного кадастра недвижимости о земельном участке.
7) заключение проектной организации о техническом состоянии конструкции объекта культурного наследия, если рекламная конструкция будет установлена на здании (сооружении), отнесенном к категории объектов, представляющих историческую, художественную, архитектурную или иную культурную ценность.
Глава III. СОГЛАСОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

8. После обращения заявителя Комитет по архитектуре рассматривает заявку в течение семи рабочих дней и, в случае наличия всех необходимых документов, позволяющих принять решение о возможности размещения рекламной конструкции, ее соответствия требованиям законодательства о рекламе и техническим регламентам, оформляет лист согласования (Приложение N 2)  для сбора согласований:

- с государственной инспекцией безопасности дорожного движения по Артемовскому городскому округу: в случае установки рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог в пределах территорий городских и сельских населенных пунктов Артемовского городского округа;

- с государственной инспекцией безопасности дорожного движения по Свердловской области: в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог – за пределами территорий городских и сельских населенных пунктов;

- со Свердловским областным государственным учреждением "Управление автомобильных дорог": в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог Федерального значения;

- с отделением Свердловской железной дороги филиала ОАО "Российские железные дороги": в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода железных дорог;

- в случае расположения рекламных конструкций на опорах ЛЭП или линий связи – с владельцами опор.

В необходимых случаях документы на выдачу разрешения должны быть согласованы с организацией, ответственной за техническое состояние объекта, к которому присоединяется рекламная конструкция.

9. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такие согласования. В этом случае лист согласования выдается заявителю на основании его заявления о проведении самостоятельного согласования в течение указанного в листе срока.

10. Невозвращение заполненного листа согласования в указанный срок рассматривается как отсутствие согласования с уполномоченными органами. В этом случае оформляется отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
11. Срок согласования документов об установке рекламной конструкции не должен превышать пяти рабочих дней со дня поступления документов в согласующий орган (организацию).
12. Согласование документов на выдачу разрешения оформляется визами в листе согласования. Виза включает наименование должности уполномоченного лица, его личную подпись, расшифровку подписи, дату визирования и заверяется печатью организации и (или) личным штампом уполномоченного лица.
Представитель органа, осуществляющего контроль безопасности движения транспорта, кроме визы в листе согласования, проставляет гриф согласования документа на лицевой стороне геодезической съемки, указывающей точное место установки наземной рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог.

13. Органы и организации, рассматривающие документы об установке рекламной конструкции, вправе отказать в согласовании возможности установки рекламной конструкции только по основаниям, указанным в Федеральном законе   от 13.03.2006  N 38-ФЗ "О рекламе". Отказ должен быть обоснован и представлен в письменной форме.

14. Установка рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности (либо на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена), осуществляется по договору с Комитетом по управлению муниципальным имуществом Артемовского  городского округа (далее – Комитет по управлению имуществом) или иным арендодателем муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством. 

15. Комитет по архитектуре формирует и направляет арендодателю муниципального имущества, пакет необходимых документов в отношении земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, на которых планируется размещение средств наружной рекламы. Комитет по управлению имуществом или иной арендодатель муниципального имущества дает согласие на предоставление данного объекта для установки рекламной конструкции или отказывает в предоставлении объекта. 
Согласие Комитета по управлению имуществом, иного арендодателя муниципального имущества о предоставлении муниципального объекта недвижимости для установки рекламной конструкции или отказ в предоставлении объекта оформляется письмом в адрес Комитета по архитектуре.
Глава IV. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
16. Принятие решения о выдаче либо отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет два месяца с момента подачи заявления на оформление и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.
17. При положительном решении уполномоченных органов и организаций об установке рекламной конструкции Комитет по архитектуре  выдает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции (далее – разрешение) сроком на пять лет (Приложение № 3).  Для временных рекламных конструкций, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и т.д.) разрешение выдается на срок не более чем  двенадцать месяцев. 

18. Комитет по архитектуре оформляет разрешение в течение 3-х рабочих дней после предоставления заявителем документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу разрешения.
19. Изменение содержания рекламной информации в течение указанного в разрешении срока запрещено. Для размещения рекламной информации нового содержания необходимо получить новое разрешение.
К истечению срока действия разрешения владелец рекламной конструкции обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение двух недель. 

В случае установки рекламной конструкции, не соответствующей условиям, содержащимся в разделе 1 Разрешения, а также в случае установки рекламной конструкции с нарушениями требований действующего законодательства, рекламная конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу на основании  предписания Комитета по архитектуре (Приложение №4).  Разрешение аннулируется.
Документы, перечисленные в подпунктах 1 - 7 пункта 7 настоящего Регламента, представленные в Комитет по архитектуре, а также лист согласования с подписями представителей уполномоченных органов и организаций хранятся в архиве Комитета по архитектуре до окончания срока разрешения. 

20. Решение Комитета по архитектуре об отказе в выдаче разрешения принимается по основаниям, указанным Федеральным законом от 13.03.2006        N 38-ФЗ  "О рекламе". 
Копия уведомления об отказе в выдаче разрешения  направляется заявителю в течение одного месяца со дня приема от него необходимых документов.

                                                                                                                                           Приложение № 1

	В Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа


	Председателю Н.В. Булатовой


	Дата    
регистрации
	ЗАЯВЛЕНИЕ                  
НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ 
РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ
	Регистрационный
номер     

	
	
	


1. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ

	1.1.
	Полное наименование Заявителя  

	

	1.2.
	Юридический адрес Заявителя  

	

	1.3.
	Почтовый индекс и адрес           
фактического местонахождения 

	

	1.4.
	Руководитель, Ф.И.О.           

	

	1.5.
	Телефон/факс/E-mail    

	


2. ХАРАКТЕРИСТИКА СРЕДСТВА НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ (СНР)
(РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ)

	2.1.
	Адрес установки средства наружной 
рекламы/район города              

	

	2.2.
	Описание места установки средства наружной  
рекламы  (СНР)      
                 
	

	2.3.
	Тип средства наружной рекламы  (СНР)   
и краткое его описание            
(наличие подсветки), на которую   
запрашивается разрешение,         
кв. метров   
                 
	

	2.4.
	Геометрические размеры            
информационного поля СНР, метров

	
	Количество
сторон СНР
	

	2.5.
	Площадь информационного поля (кв. метров)

                            
	
	(прописью)              


Примечание: 
1) На   каждую   рекламную   конструкцию   подается отдельная заявка.
2) В заявлении указать: установлена конструкция ранее или вновь устанавливаемая.

4. ПЕРЕЧЕНЬ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ПРИЛОЖЕНИЙ К ЗАЯВЛЕНИЮ
4.1 Проект рекламной конструкции с обязательным указанием типа, размеров, материалов, используемых при ее изготовлении, способа крепления;

         4.2 Топографическая съемка земельного участка с указанием границ, в пределах которых  предполагается поместить рекламную конструкцию, в масштабе 1:500 (для наземных  рекламных конструкций);

4.3  Фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции на  местности или объекте недвижимости;

         4.4  Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем   недвижимого имущества;

         4.5  Копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на объекте, не находящемся в собственности Артемовского городского округа или выписка из реестра муниципальной собственности);
   4.6  В случае установки наземных рекламных конструкций – правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды); 
4.7  Оригинал платежного документа о внесении государственной пошлины за выдачу разрешения на распространение наружной рекламы в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
4.8  Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства регистрации индивидуального предпринимателя, копия паспорта для физических лиц.

3. РАСПИСКА, ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ ЗАЯВИТЕЛЯ

	3.1.
	Подпись:
Ф.И. О. (полностью)
	М.П.


 Приложение № 2
	Дата регистрации
Заявления    
	ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ            
К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ    
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ


	Регистрационный
номер Заявления

	
	
	


	Наименование Заявителя          



	Наименование средства наружной рекламы:



	Адрес места установки средства наружной      
рекламы:          


	С О Г Л А С О В А Н О

	Организации:     
	Должностное лицо:   
	Согласование, подпись, печать:       

	Комитет по архитектуре
и градостроительству  АГО

	
	

	Собственник или иной законный владелец недвижи- мого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (лицо, обладаю-

щее правом хоз. ведения или правом оперативного управле-ния)
	
	

	Уполномоченный собранием собственников помещений  многоквартирного жилого дома либо организация,

уполномоченная такими собственниками (управляющая

организация)
	
	

	В случае размещения в полосе отвода:  автодороги, железной дороги, ЛЭП:

	Государственная       
инспекция безопасности
дорожного движения    
(ГИБДД):
	
	

	Отделение Свердловской железной дороги 
	
	

	СОГУ «Управление автомобильных дорог» 
	
	

	ГУП СО «Облкоммунэнерго»
	
	

	Егоршинский район электросетей 
	
	


1. Срок согласования документов об установке рекламной конструкции не должен превышать пяти рабочих дней со дня поступления документов в согласующий орган (организацию).

2. Невозвращение заполненного листа согласования в указанный срок рассматривается как отсутствие согласования с уполномоченными органами. В этом случае оформляется отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3. Представитель органа, осуществляющего контроль безопасности движения транспорта, кроме визы в листе согласования, проставляет гриф согласования документа на лицевой стороне геодезической съемки, указывающей точное место установки наземной рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог.
4. Органы и организации, рассматривающие документы об установке рекламной конструкции, вправе отказать в согласовании возможности установки рекламной конструкции только по основаниям, указанным в Федеральном законе   от 13.03.2006  N 38-ФЗ "О рекламе". Отказ должен быть обоснован и представлен в письменной форме.
Приложение № 3

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

НА ТЕРРИТОРИИ  АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
┌─────────────────────────┬───────────────────┬──────────────────────────┐

│N _______________________│  г. Артемовский   │ "__" __________ 20___ г.  │

└─────────────────────────┴───────────────────┴──────────────────────────┘

    Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа  в  лице председателя комитета  Н.В. Булатовой, действующей на основании Положения «Об органе местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского ГО»,  утвержденного Думой АГО от 25.09.2008 № 433,  а также в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации "О рекламе" от 13.03.2006 N 38-ФЗ

                                 РАЗРЕШАЕТ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             

                                                           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

(владелец рекламной конструкции)

установку рекламной конструкции в_______________________, именуемую далее СНР (средство  
                                                                         (наименование населенного пункта)

наружной  рекламы), с  характеристиками  указанными  в  Разделе  1,  на  срок,  установленный в Разделе 2 настоящего Разрешения.

Раздел 1. ОПИСАНИЕ И ХАРАКТЕРИСТИКА

СРЕДСТВА НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ (СНР)

Установка СНР, на которое выдано настоящее Разрешение, должна соответствовать нижеперечисленным требованиям, в противном случае настоящее Разрешение утрачивает силу.

	1.1.
	Адрес установки СНР  (местоположение)

   
	

	1.2.
	Характеристика места         
установки СНР 
             
	

	1.3.
	Площадь информационного поля,
на которую выдано настоящее  
разрешение, кв. метров 
      
	(прописью) 

	1.4.
	Тип СНР и его краткое        
описание   
             
	

	1.5.
	Геометрические размеры       
информационного поля, метров 

	
	Количество
сторон СНР
	

	1.6.
	Данные о собственнике        
имущества, к которому        
присоединена рекламная       
конструкция (лице            
управомоченном собственником 
имущества, арендаторе)     
  
	

	
	Данные о договоре            
на установку и эксплуатацию  
рекламной конструкции        
(N, дата заключения,         
срок действия)     
         
	


Раздел 2. СРОК ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

	Настоящее Разрешение действует

	с
	по


К истечению срока действия настоящего Разрешения владелец рекламной конструкции обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение 14 дней.
Примечание: изменение содержания рекламной информации в течение указанного срока запрещено. Для размещения рекламной информации нового содержания необходимо получить новое разрешение.
Раздел 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕИСПОЛНЕНИЕ УСЛОВИЙ,

ОГОВОРЕННЫХ НАСТОЯЩИМ РАЗРЕШЕНИЕМ

3.1.  В случае установки владельцем рекламной конструкции, не соответствующей условиям, содержащимся в Разделе 1 настоящего Разрешения, а также в случае установки с нарушениями требований действующего законодательства, рекламная конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу на основании п.10 ст.19 Федерального закона  «О рекламе» и  предписания органа местного самоуправления – Комитета по архитектуре и градостроительству АГО. Разрешение аннулируется.

Раздел 4.  РЕКВИЗИТЫ  КОМИТЕТА ПО АРХИТЕКТУРЕ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа

Почтовый адрес: 623780, город Артемовский, улица Ленина, 19
Телефон/факс: 2-42-68, 
Председатель Комитета по 

архитектуре и градостроительству 

Артемовского городского округа                               _______________________      Н.В. Булатова
                 М.П.

Приложение № 4
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КОМИТЕТ  ПО  АРХИТЕКТУРЕ  И  ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ                                               АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П Р Е Д П И С А Н И Е

на  демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции
                      
от   ___________                                                                                                                  № ____
Кому:________________________________________________________________________
На основании федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и на основании пункта 3.1.23 «Положения об органе местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа», принятого решением Думы Артемовского городского округа  от  25.09.2008  № 433,  в соответствии с пунктом 10 статьи 19 Федерального Закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе»,  в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, утвержденным распоряжением председателя Комитета по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа от   17.05.2010     N 4,
Вам предписывается:

1. Выполнить демонтаж рекламной конструкции, самовольно установленной  
_____________________________________________________________________________
                                                                                         (адрес или ориентир местоположения)
_____________________________________________________________________________
в течение 14 дней с ________________по ________________2010 
или  получить разрешение на установку рекламных конструкций в Комитете по архитектуре и градостроительству Артемовского округа по адресу: г. Артемовский, ул. Ленина, 19  (тел. 2-42-68).
На основании п. 22 ст. 19 Федерального Закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе»  при невыполнении обязанности по демонтажу самовольно установленной рекламной конструкции орган местного самоуправления Артемовского городского округа – Комитет по архитектуре и градостроительству – вправе обратиться в суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.
Председатель                                                                                                         Н.В.Булатова
Предписание получил______________________________________________________________________                                                                     (подпись, расшифровка подписи)
Дата получения предписания:____________________

Утвержден

распоряжением председателя ОМС
«Комитет по архитектуре и 

градостроительству Артемовского 

городского округа»
от 27.08.2012 № 16
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

 объектов капитального строительства
Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) регулирует предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга) при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, также их капитального ремонта, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа» (далее – Комитет). 

2. Предоставление муниципальной услуги регулируют следующие нормативные акты:  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г. (часть 1) ст. 16, Российская газета №290 от 30.12.2004 г., Парламентская газета №5-6 от     14.01.2005 г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003г. № 40, ст. 3822; Российская газета № 202 от 08.10.2003; Парламентская газета № 186 от 08.10.2003г.);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации от  28.11.2005 г.  №48 ст. 5047, Российская газета №275 от  07.12.2005 г.);

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти №46 от 13.11.2006 г., Российская газета №257 от 16.11.2006 г.);

- Устав Артемовского городского округа  (принят решением Артемовской Думы от 16 июня 205 года № 530).

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица,   заинтересованные в получении разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4. Местонахождение Комитета: г. Артемовский, ул. Ленина, 19.
Почтовый адрес Комитета: 623780, Свердловская обл., г. Артемовский,                   ул. Ленина, 19

График работы Комитета  с  8-00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00;

Телефоны для справок: (34363) 2-42-68.

Электронный адрес Комитета: moart@admnet.ru, art.arhit@yandex.ru
5. Информация о  муниципальной услуге предоставляется:

- по устному запросу заявителя - непосредственно в момент его обращения;

- по письменному запросу заявителя – не позднее 30 дней с момента поступления запроса;

- посредством размещения на информационных стендах Комитета, на сайте Артемовского городского округа в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется  заявителю посредством личного обращения  на приеме или при помощи  услуг связи.

 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
7. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в  судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. Сроки обращения с жалобой в Суд общей юрисдикции или Арбитражный суд Свердловской области определяются в соответствии с гражданско-процессуальным или арбитражно-процессуальным законодательством Российской Федерации.
     Раздел 11. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

8. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее - выдача разрешения на строительство).

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа» (далее – Комитет). 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – разрешение на строительство) или отказ в выдаче такого разрешения.
11. Срок  предоставления  муниципальной услуги составляет не более 10 дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство.
Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на строительство и прилагаемых к нему документов – 1 день;

- экспертиза представленных документов – 4 дня;

- подготовка разрешения на  строительство или отказа в выдаче такого разрешения - 3;

- выдача разрешения на  строительство или отказа в выдаче такого разрешения – 2 дня.

12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120;

-Уставом Артемовского городского округа. 

13. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать в Комитет заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно  Приложению № 1 к настоящему Регламенту.
В случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства, к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

5) градостроительный план земельного участка;

6) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

8) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации);

9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению о выдаче разрешения на строительство может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению о выдаче разрешения на строительство должны быть приложены следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

5) градостроительный план земельного участка;

6) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

14. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи;

- несоответствие  запроса в заявлении требованиям настоящего  Регламента.

15. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента;

-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

-несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

16.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

18. Срок регистрации заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящей корреспонденции  в течение 1 дня.

19. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) оборудование мест ожидания;

Данное помещение должно быть также оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация о днях и времени приема заявителей и настоящий Регламент.
20. Показатели доступности и качества  предоставляемых муниципальных услуг.

Показателем оценки доступности муниципальной услуги является размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на стендах Комитета, на сайте Артемовского городского округа  в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

Показателем оценки качества предоставления муниципальной услуги является:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Комитета, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги – полное удовлетворение заявителей (законных заявителей) на предоставление муниципальной услуги.
Основными требованиями к предоставлению муниципальной услуги являются:

- оперативность, своевременность предоставления услуги;

- четкость в изложении требований к заявителям при экспертизе представленных документов;

- удобство и доступность  получения подготовленного разрешения на строительство или отказа в получении такого разрешения.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

21. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на строительство и прилагаемых к нему документов;

- экспертиза представленных документов;

- подготовка разрешения на  строительство или отказа в выдаче такого разрешения;

- выдача разрешения на  строительство или отказа в выдаче такого разрешения.

21.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на строительство и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала исполнения административного действия является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Комитет с  заявлением о выдаче разрешения на строительство с приложенными  документами, указанными в пункте 13 настоящего Регламента. 
Прием  заявлений о выдаче разрешения на строительство с приложением  соответствующих документов осуществляется специалистами отдела разрешительных документов и муниципального архитектурно-строительного контроля Комитета (далее – специалист Комитета)  в соответствии с графиком работы Комитета, указанным в абзаце 3  пункта 4 настоящего Регламента.

Документы, указанные в пункте 13 настоящего Регламента, представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются специалистом Комитета. 
Специалист Комитета  устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия, заверяет копии представленных документов на основании их сверки с оригиналами.
Поступившее заявление о выдаче разрешения на строительство регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 1 рабочего дня.

21.2. Экспертиза представленных документов.

Специалист Комитета в течение 5 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство обеспечивает:

-проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство;

-проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции - проведение проверки проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

21.3. Подготовка разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения.

Специалист Комитета в течение 3 дней после завершения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктом 21.2. настоящего Регламента, осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения и передает их на подпись председателю Комитета.

Разрешение на строительство оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту.

Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется в письменном виде по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту с указанием причин отказа. 
Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента.
21.4. Выдача разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения.

Разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения в  течение 2 дней со дня их подписания  выдается заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия, или направляется почтой заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о выдаче разрешения на строительство.  

Схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением  административного регламента.
23. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной функции, осуществляется председателем Комитета. 
24. Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов Комитета.

25. Контроль осуществляется путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

26. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа председателя Комитета. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий   (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
28. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

29. Жалоба на действия (бездействия) участвующих в предоставлении муниципальной услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной услуги  (далее – жалоба),  может быть подана председателю Комитета, заместителю главы Администрации Артемовского городского округа по городскому хозяйству и строительству, главе Администрации АГО.
30. Жалоба должна быть подана в письменной форме, подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) фамилию, имя, отчество лица, обратившегося с жалобой, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

2) наименование должности, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействия), решения которого обжалуются;

3) существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

31. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

32. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается  в случаях, указанных в Административных регламентах предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, утверждаемых постановлением Администрации Артемовского городского округа, приказом председателя Комитета.

33. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.
34. В результате рассмотрения жалобы на действия  (бездействия) должностных лиц, специалистов Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги,  принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Приложение №1

                                                                                              к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство, 

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства  

               В орган местного самоуправления

                                                                                       «Комитет по архитектуре и  градостроительству                 

                                                                                        Артемовского городского округа»

От   ___________________________________

______________________________

                   (наименование застройщика

______________________________                              

                     (фамилия, имя, отчество, 

        адрес местожительства  – для граждан,

______________________________

               полное наименование организации, 

                     его почтовый индекс, адрес - ______________________________                                                                                                                           

                         для юридических лиц, 

Заявление  
 о выдаче  разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на   __________________________________________________________________

          (строительство, реконструкцию, капитальный ремонт – нужное указать)

объекта капитального строительства  _________________________________________________________________


(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном  по адресу  (местоположение): __________________________________________________________________
                  (наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,  улицы, 

_____________________________________________________________________________________

                                   строительный номер, кадастровый номер земельного участка)
сроком на _____________ лет. 

 На  основании  части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации обязуюсь безвозмездно в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство передать в орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа» сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 настоящего Кодекса, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________________

5_____________________________________________________________________________

6____________________________________________________________________________

Застройщик (Заявитель)

_________________ 
            _______________ 
         ____________________
                (должность) 


 
(подпись)

  
               (расшифровка подписи)
Приложение №2                                                                                                                                                                                          к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство, 

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства  

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ    

на строительство

№  _______ от ____________
(наименование органа местного самоуправления,


,

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение №3

                    к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство, 

реконструкцию, капитальный ремонт 

объектов капитального строительства  
Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

Наименование органа местного самоуправления


,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, отказывает в выдаче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
в связи с  ____________________________________________________________________________

                                                                                       (основание(я), установленное(ые)  
               частью 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	 (должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                                                                УТВЕРЖДЕН

                                                                                                       распоряжением председателя ОМС    

                                                                         Комитет по архитектуре и градостроительству

                                                                                                 Артемовского городского округа

                                                                                                      от   27.08.2012   № 17
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объектов капитального строительства

Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) регулирует предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
 Наименование муниципальной функции - выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа (далее – Комитет). 

2. Предоставление муниципальной услуги регулируют следующие нормативные акты:  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г. (часть 1) ст. 16, Российская газета №290 от 30.12.2004 г., Парламентская газета №5-6 от     14.01.2005 г.);

- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г.  (часть 1) ст. 17, Российская газета №290 от  30.12.2004 г., Парламентская газета №5-6 от  14.01.2005 г.);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации от  28.11.2005 г.  №48 ст. 5047, Российская газета №275 от  07.12.2005 г.);

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти  №48 от 27.11.2006 г.);

-Устав муниципального образования город Каменск-Уральский (Каменский рабочий №34 от 24.03.2006 г.).

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица,   заинтересованные в получении разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4. Местонахождение ОМС Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа (далее Комитет): г. Артемовский, ул. Ленина, 19, (кабинеты 302, 305, 306).
Почтовый адрес Комитета: 623400, Свердловская обл., г. Артемовский,                ул. Ленина, 19.

График работы Комитета  с  8-00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00;

Телефоны для справок: (34363) 2-42-68.

Электронный адрес Администрации Артемовского городского округа: moart@admnet.ru, Комитета: KAG.AGO@yandex.ru
5. Информация о  муниципальной услуге предоставляется:

-  по устному запросу заявителя - непосредственно в момент его обращения;

- по письменному запросу заявителя – не позднее 30 дней с момента поступления запроса;

- посредством размещения на информационных стендах Комитета, на сайте Комитета в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется  заявителю посредством личного обращения  на приеме или при помощи услуг связи.

 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатно.
 7. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. Сроки обращения с жалобой в Суд общей юрисдикции или Арбитражный суд свердловской области определяются в соответствии с гражданско-процессуальным или арбитражно-процессуальным законодательством Российской Федерации.
        Раздел 11. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

8. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа» (далее – Комитет). 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – разрешение на ввод) или отказ в выдаче такого разрешения.
11. Срок предоставления   муниципальной услуги составляет не более 10 дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию  и прилагаемых к нему документов, экспертиза представленных документов, осмотр объекта капитального строительства – 5 дней;

- подготовка разрешения ввод в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения - 3;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения – 2 дня.

12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

- Постановлением  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121;
-Уставом муниципального образования город Каменск-Уральский. 

13. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать в Комитет  заявление о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно  Приложению № 1 к настоящему Регламенту.

К данному заявлению должны быть приложены следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

5) градостроительный план земельного участка;

6) разрешение на строительство;

7) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

8) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

9) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

10) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

11) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

12) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
14. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи;

- несоответствие  запроса в заявлении требованиям настоящего  Регламента.

15. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-непредставление заявителем документов, предусмотренных п. 13 настоящего Регламента;

-несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

-несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

-непредставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого   объекта   капитального   строительства,   о   сетях   инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, или одного экземпляра копии  схе​мы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для разме​щения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
16.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

18. Срок регистрации заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящей корреспонденции  в течение 1 дня.

19. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) оборудование мест ожидания;

Данное помещение должно быть также оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация о днях и времени приема заявителей и настоящий Регламент.
20. Показатели доступности и качества  предоставляемых муниципальных услуг.

Показателем оценки доступности муниципальной услуги является размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на стендах Комитета, на сайте Комитета в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

Показателем оценки качества предоставления муниципальной услуги является:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Комитета, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги – полное удовлетворение заявителей (законных заявителей) на предоставление муниципальной услуги.
Основными требованиями к предоставлению муниципальной услуги являются:

- оперативность, своевременность предоставления услуги;

- четкость в изложении требований к заявителям при экспертизе представленных документов;

- удобство и доступность  получения подготовленного разрешения на строительство или отказа в получении такого разрешения.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

21. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов;

-экспертиза представленных документов;

-проведение осмотра объекта капитального строительств;

-подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения;

-выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

21.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала исполнения административного действия является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Комитет с  заявлением о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию с приложенными документами, указанными в пункте 13 настоящего Регламента..
Прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением документов осуществляется специалистами отдела разрешительных документов и муниципального архитектурно-строительного контроля Комитета (далее – специалист Комитета)  в соответствии с графиком работы Комитета, указанным в абзаце 3  пункта 7 настоящего Регламента.

Документы, указанные в пункте 13 настоящего Регламента, представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются специалистом Комитета. 
Специалист Комитета  устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия, заверяет копии представленных документов на основании их сверки с оригиналами.
Поступившее заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 1 рабочего дня.

21.2. Экспертиза представленных документов.

Специалист Комитета в течение 5 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивает:

- проведение проверки наличия и правильности оформления документов,  прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

21.3. Проведение осмотра объекта капитального строительства.

Специалист Комитета в течение 5 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производит осмотр объекта капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства и  объектов капитального строительства, при  строительстве, реконструкции, капитальном ремонте которых осуществлялся государственный строительный надзор)  и проверку соответствия такого объекта требованиям установленным:

- в разрешении на строительство;

-градостроительном плане земельного участка.

Проверку соответствия требованиям проектной документации, в том числе требованиям:

- энергетической эффективности;

-оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

21.4. Подготовка  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

Специалист Комитета в течение 3 дней после завершения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктами 21.2., 21.3. настоящего Регламента, осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения и передает их на подпись председателю Комитета.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту. 
Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в письменном виде по форме согласно Приложению №3 к настоящему Регламенту с указанием причин отказа. 
Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента.
21.5. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или отказа в выдаче такого разрешения.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения в  течение 2 дней со дня их подписания  выдается заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия, или направляется почтой заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о выдаче разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию.  

Схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Раздел IV. Формы контроля  за исполнением  административного регламента.
23. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной функции, осуществляется председателем Комитета. 
24. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов Комитета.

25. Контроль осуществляется путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

26. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа председателя Комитета. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий   (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
28. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

29. Жалоба на действия (бездействия) участвующих в предоставлении муниципальной услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной услуги  (далее – жалоба),  может быть подана председателю Комитета, главе Артемовского городского округа.
30. Жалоба должна быть подана в письменной форме, подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) фамилию, имя, отчество лица, обратившегося с жалобой, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

2) наименование должности, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействия), решения которого обжалуются;

3) существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

31. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

32. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается  в случаях, указанных в Административных регламентах предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, утверждаемых  приказом председателя Комитета.

33. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.
34. В результате рассмотрения жалобы на действия  (бездействия) должностных лиц, специалистов Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги,  принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Бланк органа местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству 


Артемовского городского округа» 








































































































