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 КОМИТЕТ  ПО  АРХИТЕКТУРЕ  И  ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ                                               АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
                      

от   18.06.2013                                                                                                       №  9
Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов при осуществлении капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа» 

В соответствии с Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ                                  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Администрации Артемовского городского округа от 25.02.2011 № 170-ПА                                            «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Артемовского городского округа», от 05.02.2013 № 146-ПА «О внесении дополнений в постановление Администрации Артемовского городского округа от 25.02.2011 № 170-ПА                           «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Артемовского городского округа», Положением об органе местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа», принятого решением Думы Артемовского городского округа от 25.09.2008  № 433, руководствуясь статьями 29.1-31 Устава Артемовского городского округа,  

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов при осуществлении капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа» (Приложение). 

2. Опубликовать распоряжение в газете «Артемовский рабочий» и разместить на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

          3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

 Председатель                                                                                      Н.В.Булатова

Приложение к 

распоряжению председателя

Комитета по архитектуре и 

градостроительству
 Артемовского городского округа

от 18.06.2013 № 9

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на ввод объектов при осуществлении капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа» 

Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) регулирует предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов при осуществлении капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа (далее – Комитет). 

2. Предоставление муниципальной услуги регулируют следующие нормативные акты:  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г. (часть 1) ст. 16, Российская газета №290 от 30.12.2004 г., Парламентская газета №5-6 от     14.01.2005 г.);

- Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г.  (часть 1) ст. 17, Российская газета №290 от  30.12.2004 г., Парламентская газета №5-6 от  14.01.2005 г.);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации от  28.11.2005 г.  №48 ст. 5047, Российская газета №275 от  07.12.2005 г.);

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти  №48 от 27.11.2006 г.);
- Устав Артемовского городского округа  (принят решением Артемовской Думы от 16 июня 205 года № 530).

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица,   заинтересованные в получении разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, их представители, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

4. Местонахождение Комитета: 623780, Свердловская область,                               г. Артемовский, ул. Ленина, 19. 

График работы Комитета: 

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 14.00. 

Информация о месте нахождения и графике работы Комитета может быть получена по телефону 8(34363)2-42-68 и размещается на сайте www.artemovsky66.ru в разделе «Органы местного самоуправления» подраздел «Комитет по архитектуре и градостроительству».

Электронный адрес Комитета по архитектуре и градостроительству: kag.ago@yаndex.ru. 

5. Информация о  муниципальной услуге предоставляется:

-  по устному запросу заявителя - непосредственно в момент его обращения;

- по письменному запросу заявителя – не позднее 30 дней с момента поступления запроса;

- посредством размещения на информационных стендах Комитета, на сайте Артемовского городского округа в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется  заявителю посредством личного обращения  на приеме или при помощи услуг связи.

 6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

 7. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. Сроки обращения с жалобой в Суд общей юрисдикции или Арбитражный суд свердловской области определяются в соответствии с гражданско-процессуальным или арбитражно-процессуальным законодательством Российской Федерации.

        Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

8. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на ввод объектов при осуществлении капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Артемовского городского округа.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляет орган местного самоуправления «Комитет по архитектуре и градостроительству Артемовского городского округа» (далее – Комитет). 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – разрешение на ввод) или отказ в выдаче такого разрешения.
11. Срок предоставления   муниципальной услуги составляет не более 10 дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию  и прилагаемых к нему документов, экспертиза представленных документов, осмотр объекта капитального строительства – 5 дней;

- подготовка разрешения ввод в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения - 3;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения – 2 дня.

12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

- Постановление  Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 121;
- Устав Артемовского городского округа  (принят решением Артемовской Думы от 16 июня 2005 года № 530).

13. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать в Комитет  заявление о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно  Приложению № 1 к настоящему Регламенту.

К данному заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) правоустанавливающие документы на земельный участок;

5) градостроительный план земельного участка;

6) разрешение на строительство;

7) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

8) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

9) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

10) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

11) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

12) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

14. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи;

- несоответствие  запроса в заявлении требованиям настоящего  Регламента.

15. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-непредставление заявителем документов, предусмотренных п. 13 настоящего Регламента;

-несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

-несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

-непредставление сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого   объекта   капитального   строительства,   о   сетях   инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, или одного экземпляра копии  схе​мы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для разме​щения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
16.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

18. Срок регистрации заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящей корреспонденции  в течение 1 дня.

19. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) оборудование мест ожидания;
          4) обеспечение возможности беспрепятственного входа в объект и выхода из него, в том числе  при помощи сотрудников объекта;

5) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

6) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и обеспечения возможности передвижения по территории объекта;

7) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;

8) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

9) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

10) оказание сотрудниками объекта помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг  наравне с другими лицами.
Данное помещение должно быть также оборудовано информационным стендом, на котором размещается информация о днях и времени приема заявителей и настоящий Регламент.

20. Показатели доступности и качества  предоставляемых муниципальных услуг.

Показателем оценки доступности муниципальной услуги является размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на стендах Комитета, на сайте Артемовского городского округа  в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.
1) обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандуса, специальных ограждений, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок или оборудование специальной кнопкой вызова сотрудников);

2) оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

3) оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления и получения муниципальной услуги, в оформлении установленных регламентом ее предоставления документов, в совершении ими других необходимых для получения услуги действий.
Показателем оценки качества предоставления муниципальной услуги является:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов Комитета, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги – полное удовлетворение заявителей (законных заявителей) на предоставление муниципальной услуги.

Основными требованиями к предоставлению муниципальной услуги являются:

- оперативность, своевременность предоставления услуги;

- четкость в изложении требований к заявителям при экспертизе представленных документов;

- удобство и доступность  получения подготовленного разрешения на строительство или отказа в получении такого разрешения.

21. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области", а так же через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» по адресу: Свердловская область, город Екатеринбург, улица Карла Либкнехта, 2, либо в его территориальное подразделение по принципу «одного окна» и получить результат такого обращения.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

22. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов;

-экспертиза представленных документов;

-проведение осмотра объекта капитального строительств;

-подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения;

-выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

22.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала исполнения административного действия является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Комитет с  заявлением о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию с приложенными документами, указанными в пункте 13 настоящего Регламента..

Прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением документов осуществляется специалистами отдела разрешительных документов и муниципального архитектурно-строительного контроля Комитета (далее – специалист Комитета)  в соответствии с графиком работы Комитета, указанным в абзаце 3  пункта 7 настоящего Регламента.

Документы, указанные в пункте 13 настоящего Регламента, представляются в оригиналах и копиях. Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются специалистом Комитета. 

Специалист Комитета  устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия, заверяет копии представленных документов на основании их сверки с оригиналами.

Поступившее заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 1 рабочего дня.

22.2. Экспертиза представленных документов.

Специалист Комитета в течение 5 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивает:

- проведение проверки наличия и правильности оформления документов,  прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

22.3. Проведение осмотра объекта капитального строительства.

Специалист Комитета в течение 5 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производит осмотр объекта капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства и  объектов капитального строительства, при  строительстве, реконструкции, капитальном ремонте которых осуществлялся государственный строительный надзор)  и проверку соответствия такого объекта требованиям установленным:

- в разрешении на строительство;

-градостроительном плане земельного участка.

Проверку соответствия требованиям проектной документации, в том числе требованиям:

- энергетической эффективности;

-оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

22.4. Подготовка  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

Специалист Комитета в течение 3 дней после завершения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктами 21.2., 21.3. настоящего Регламента, осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения и передает их на подпись председателю Комитета.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту. 

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в письменном виде по форме согласно Приложению №3 к настоящему Регламенту с указанием причин отказа. 

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется при наличии оснований, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента.
22.5. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  или отказа в выдаче такого разрешения.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения в  течение 2 дней со дня их подписания  выдается заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия, или направляется почтой заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о выдаче разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию.  

Схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Раздел IV. Формы контроля  за исполнением  административного регламента.

23. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной функции, осуществляется председателем Комитета. 

24. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов Комитета.

25. Контроль осуществляется путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

26. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа председателя Комитета. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий   (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

28. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

29. Жалоба на действия (бездействия) участвующих в предоставлении муниципальной услуги лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной услуги  (далее – жалоба),  может быть подана председателю Комитета, главе Артемовского городского округа.
30. Жалоба должна быть подана в письменной форме, подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) фамилию, имя, отчество лица, обратившегося с жалобой, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

2) наименование должности, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействия), решения которого обжалуются;

3) существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

31. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

32. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается  в случаях, указанных в Административных регламентах предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, утверждаемых  приказом председателя Комитета.

33. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

34. В результате рассмотрения жалобы на действия  (бездействия) должностных лиц, специалистов Комитета, осуществляющих предоставление муниципальной услуги,  принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

