Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»
 (полное наименование муниципальной услуги)
РАЗДЕЛ 1 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№
	Параметры
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальную услугу предоставляет Администрация Артемовского городского округа. От имени Администрации в предоставлении муниципальной услуги участвует функциональный орган Администрации - Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000765533

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов», утвержден постановлением Администрации Артемовского городского округа от 06.12.2021 № 1101-ПА
Постановление Администрации АГО - 06.02.2015 № 175-паПостановление Администрации АГО - 06.02.2015 № 175-паПостановление Администрации АГО - 06.02.2015 № 175-па

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	1) по телефону,                                                                                                                                    
2) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),                                                                                                                          3) через официальный сайт Артемовского городского округа,   
4) др. способы.    



РАЗДЕЛ 2 «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УСЛУГЕ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	Наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов


	Срок предоставления
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Управлении муниципальным имуществом.
Срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на 30 календарных дней при необходимости проведения оценки объекта или размера арендной платы в случаях, перечисленных Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135- ФЗ «О защите конкуренции»


	Основания отказа в приеме документов
	Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) несоответствие заявления установленной форме, и (или) заполнение не всех полей заявления, указанного в подпункте 1 пункта 19 настоящего Административного регламента;
2) отсутствие необходимых документов (сведений), указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, и (или) представление нечитаемых документов (сведений), документов с приписками, подчистками, помарками; 
3) отсутствие документа, подтверждающего право уполномоченного лица в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов, для получения муниципальной услуги представителем заявителя), указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента;
4) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;
5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 
Дополнительными основаниями для отказа в приеме (регистрации) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления через Единый портал являются:
1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом);
2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.

	Основания отказа в предоставлении услуги
	1) заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 19 настоящего Административного регламента;
2) заявление подписано лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;
3)  заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, в том числе в начале таких процедур;
4) по сведениям, представленным налоговым органом, заявитель имеет задолженность по налогам, сборам, страховым взносам, пеням или налоговым санкциям на дату подачи заявления;
5) заявитель имеет задолженность перед бюджетом Артемовского городского округа по администрируемым платежам на дату подачи заявления;
6) заявитель не имеет права на заключение договора аренды объекта без проведения торгов в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
7) заявитель указал в заявлении объект, не находящийся в собственности Артемовского городского округа, в составе муниципальной казны Артемовского городского округа;
8) объект, запрошенный заявителем, подлежит капитальному ремонту, реконструкции или сносу (ликвидации) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
9) на момент подачи заявления запрашиваемый объект находится в пользовании другого лица;
10) в период от момента приема заявления и документов до момента выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Управление муниципальным имуществом поступило заявление в отношении данного объекта от другого заявителя (в этом случае принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги всем заявителям и объявляются торги);
11) в отношении объекта, запрошенного заявителем, принято решение, предусматривающее иной способ распоряжения им;
12) запрашиваемый объект включен в перечень имущества, предназначенного для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, и заявитель не является субъектом малого или среднего предпринимательства;
13) объект подлежит отчуждению из собственности Артемовского городского округа, в соответствии с законодательством Российской Федерации о местном самоуправлении или законодательством Российской Федерации о приватизации;
14) по сведениям, представленным территориальным органом Федеральной налоговой службы Российской Федерации, некоммерческая организация, не осуществляющая деятельность, приносящую доход, осуществляет деятельность, приносящую доход;
15) заявитель (его представитель) не представил подлинники документов, либо нотариально заверенные копии, необходимых для получения муниципальной услуги, либо если представленные заявителем подлинники документов не соответствуют их копиям, поступившим через Единый портал;
16) заявителям, обратившимся за заключением договоров аренды объектов в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по общим основаниям, перечисленным в настоящем разделе, а также в случаях, если:
- заявитель запросил в аренду объект, который не находился в его владении и пользовании по договору аренды, заключенному в соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ               «О защите конкуренции»;
-  в отношении объекта, запрошенного заявителем, принято решение, предусматривающее иной способ распоряжения им (правовой акт Артемовского городского округа);
- на момент подачи заявления заявитель имеет задолженность по арендной плате, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) по договору аренды объекта муниципального нежилого фонда в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды;
-  положения договора аренды объекта муниципального нежилого фонда, заключенного с заявителем, ограничивают или запрещают заключение такого договора на новый срок без проведения конкурса или аукциона на право заключения такого договора;
17) заявителям, с которыми заключены муниципальные контракты, может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по общим основаниям, перечисленным в настоящем разделе, а также в случае, если:
- конкурсная документация или документация об аукционе не предусматривает предоставление заявителю муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
18) заявителям, из владения и пользования которых выбыло муниципальное недвижимое имущество, отказывается в предоставлении муниципальной услуги по общим основаниям, а также в случае, если запрошенный заявителем объект не является равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу;
19) заявителям, обладающим правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения, отказывается в предоставлении муниципальной услуги по общим основаниям, перечисленным в настоящем пункте, а также в случаях, если:
- по сведениям Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, заявителю не принадлежит право владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения (если данная сеть является объектом недвижимости);
- по заключению организации, уполномоченной осуществлять техническое обслуживание объектов инженерной инфраструктуры, находящихся в собственности Артемовского городского округа, имущество, запрошенное заявителем, не является частью сети инженерно-технического обеспечения, право владения и пользования которой принадлежат заявителю.

	Основания приостановления предоставления услуги
	нет

	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	Плата за предоставление услуги
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы государственной пошлины)
	-

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	-

	Способ обращения за получением услуги
	- в Управление муниципальным имуществом: посредством личного обращения заявителя (его представителя), а также посредством почтового отправления; посредством технических средств Единого портала 
(при реализации технической возможности);
- в МФЦ посредством личного обращения заявителя 
(его представителя)

	Способ получения результата услуги
	1) при личном обращении заявителя в Управление муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа;
2) при личном обращении заявителя  в МФЦ;
3) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).


РАЗДЕЛ 3 «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установление требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Индивидуальные предприниматели и юридические лица, обладающие правом на заключение договора аренды объекта без применения обязательных процедур проведения торгов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о защите конкуренции или лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей.

	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	 Имеется

	представитель заявителя

	Доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
	 Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанная руководителем и заверенная печатью заявителя юридического лица Доверенность, должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги 
(простая письменная и (или) нотариально удостоверенная доверенность).


РАЗДЕЛ 4 «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	1
	заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду, оформленное по образцу согласно Приложению к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).
Заявление должно содержать следующие сведения:
- организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица (или фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя); юридический, фактический, почтовый адрес юридического лица или адрес места жительства, номер телефона индивидуального предпринимателя; адрес электронной почты (при наличии); предусмотренное Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» основание для заключения с заявителем договора аренды объекта без проведения торгов; адрес запрашиваемого заявителем объекта, включая название улицы, номер дома, литеру, номер помещения, а также площадь объекта, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства запрашиваемого объекта недвижимого или движимого имущества; предполагаемый срок аренды.
Заявители, обратившиеся за заключением договора аренды муниципального имущества в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в заявлении дополнительно указывают следующие сведения: адрес и иные параметры, характеризующие физические свойства объекта недвижимого или движимого имущества, который заявитель арендовал ранее по договору аренды (реквизиты договора аренды), срок, на который заключается новый договор аренды объекта.
Заявители, обладающие правами владения и (или) пользования сетями инженерно-технического обеспечения, в заявлении дополнительно указывают следующие сведения: название, адрес объекта, включая название улицы, номер дома, литеру, а также площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие недвижимое или движимое имущество, технологически связанное с запрашиваемым объектом, находящееся во владении и (или) пользовании заявителя.
	 - Заявление 
	1/0
формирование в дело
	Нет
	Требования к документу:
- текст документов должен быть написан разборчиво;
- Ф.И.О. должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	2
	Копии учредительных документов заявителя 
	- Устав (Положение);
- свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, 
- свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

	1/1
установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Документы предоставляются в оригиналах и копиях, либо в нотариально заверенных копиях.
В случае предоставления документов в оригиналах и копиях, специалист Управления муниципальным имуществом заверяет сверенные с оригиналами копии документов, подлинники документов 
возвращаются заявителю.

	Установленные законодательством РФ
	
	-

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя)
	 - копия паспорта гражданина Российской Федерации,
	
	
	
	
	

	4
	Копии документов, подтверждающих право на осуществление видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение
	 - Лицензия на осуществление деятельности
	
	
	
	
	

	5
	копия и подлинник документа, подтверждающего право владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, частью которой является запрашиваемое имущество (копии и подлинники, подлинники предоставляются для сравнения)
	- договоры о создании (строительстве) сети инженерно-технического обеспечения;
- договоры о приобретении права собственности заявителя на сеть инженерно-технического обеспечения (договоры купли-продажи, мены, дарения, иные договоры);
- договоры, подтверждающие права владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения (договоры аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, иные договоры)
	
	
	
	
	


РАЗДЕЛ 5 «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, 
ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(е)
межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса
	Срок взаимодействия межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	-
	справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам на момент подачи заявки 

	задолженность по налогам и сборам на момент подачи заявки 

	Управление муниципальным имуществом
	органы Федеральной налоговой службы 
	SID0003793
	5 дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	содержащую сведения о видах деятельности, осуществляемых заявителем
	Управление муниципальным имуществом
	органы Федеральной налоговой службы 

	SID0003525
	5 дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	содержащую сведения о видах деятельности, осуществляемых заявителем
	Управление муниципальным имуществом
	органы Федеральной налоговой службы 

	SID0003525
	5 дней
	
	

	-
	выписка из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства
	содержащую сведения является ли заявитель субъектом
малого и среднего предпринимательства
	Управление муниципальным имуществом
	органы Федеральной налоговой службы 

	https://rmsp.nalog.ru/
	5 дней
	-
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости
	содержащую сведения о наличии
о зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Управление муниципальным имуществом
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	-
	конкурсная документация или документация об аукционах, проводимых в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ   «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	содержащая сведения в отношении заявителей, с которыми заключены муниципальные контракты
	Управление муниципальным имуществом
	Органы местного самоуправления Артемовского городского округа или в муниципальные учреждения, проводивших торги (конкурсы или аукционы)
	zakupki.gov.ru
	5 дней
	-
	-


РАЗДЕЛ 6 «РЕЗУЛЬТАТ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Документ/документы,
являющиеся
результатом
услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма
документа/документов,
являющихся
результатом
услуги
	Образец
документа/документов,
являющихся
результатом
услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в
МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	договор аренды объекта
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги 
	Положительный
	договор
	-
	заявителю , через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ 
	5 лет
	В течение 
3 месяцев 

	2.
	дополнительное соглашение к договору аренды объекта
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги
	Положительный
	дополнительное соглашение к договору
	-
	заявителю, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ 
	5 лет
	В течение 3 месяцев

	3
	уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Требования к документу, являющемуся результатом услуги
	Отрицательный
	уведомление
	-
	заявителю, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через МФЦ 
	5 лет
	В течение 3 месяцев


РАЗДЕЛ 7 «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель процедуры 
процесса
	Ресурсы, необходимые 
для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя (его представителя) с заявлением по установленной форме и приложением необходимых документов:
 в Управление муниципальным имуществом: посредством личного обращения заявителя (его представителя);
посредством технических средств Единого портала 
(при наличии технической возможности);- в МФЦ посредством личного обращения заявителя (его представителя).
Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, осуществляется специалистом Управления муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством почтовой связи на бумажном носителе работник Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов, в течение одного рабочего дня осуществляет:
сверку поступивших заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;
направление заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начальнику Управления муниципальным имуществом;
регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации поступающей корреспонденции Управления муниципальным имуществом;
направление заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставления муниципальной услуги.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает соответствие личности заявителя (его представителя) документу, удостоверяющему личность; 

	1 рабочий день.                При электронном взаимодействии с МФЦ – заявления и документы передаются в Управление муниципальным имуществом в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление муниципальным имуществом курьерской доставкой МФЦ в течение 1 рабочего дня, следующего за днем подачи документов заявителем в МФЦ.    Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения заявителя в Управление муниципальным имуществом. 

	специалист Управление муниципальным имуществом , работник МФЦ 
	Нет
	Приложение

	
	
	2) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
3) осуществляет сверку копий представленных документов 
с оригиналами, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлинники документов, снимает с них копии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает заявителю (за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);
4) устанавливает факт наличия всех необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие требованиям, указанным в пункте 22 настоящего Административного регламента, кроме этого, на соответствие изложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и иным представленным документам.
В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента заявление и документы направляются начальнику Управления муниципальным имуществом, который, в свою очередь, направляет их для регистрации работнику Управления муниципальным имуществом, ответственному за регистрацию заявлений.  
Регистрация заявления в журнале регистрации поступающей корреспонденции осуществляется в течение одного рабочего дня с даты его поступления. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
Заявление с документами, поступившее в МФЦ, регистрируется работником МФЦ. Заявление с документами, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Управление муниципальным имуществом. Работник МФЦ информирует заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в Управление муниципальным имуществом не входят в общий срок оказания услуги.
В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 19 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) передает заявление с документами работнику Управления муниципальным имуществом, осуществляющему регистрацию входящей документации в журнале регистрации поступающей корреспонденции, в день их поступления в электронном виде;
3) не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:
- о дате и времени для личного приема заявителя;
	
	
	
	

	
	
	- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;
- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;
- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 19 настоящего Административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Управлением муниципальным имуществом, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;
- иную информацию.
При наличии указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме у заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Управления муниципальным имуществом устно отказывает заявителю в приеме документов, указывает ему на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме заявления и документов.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, с указанием даты их поступления и направление названных документов на рассмотрение специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

	
	
	
	-

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие специалистом Управления муниципальным имуществом решения о формировании и направлении межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента.
Межведомственные запросы формируются и направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственных запросов в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственные запросы направляются на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.
Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента.
            Фиксация результата выполнения административной процедуры по направлению межведомственного запроса в органы, (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется посредством фиксации факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации отправляемой корреспонденции.

	Срок подготовки и отправления межведомственных запросов составляет не более пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

	Специалист Управления муниципальным имуществом
	Нет 
	

	3
	проведение экспертизы документов 

	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления муниципальным имуществом, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, указанных в пунктах 19 и 25 настоящего Административного регламента, необходимыми для передачи муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проверяет соответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Свердловской области;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 31 настоящего Административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, специалист Управления муниципальным имуществом готовит уведомление об отказе в заключении договора аренды объекта без проведения торгов и передает его главе Артемовского городского округа для подписания.
Результатом административной процедуры является установление наличия или отсутствия оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
Фиксация результата выполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 
не должно превышать 15 календарных дней с даты регистрации, поступивших в Управление мунипальным имуществом, заявления и документов.
В случае проведения оценки объекта или оценки рыночной стоимости объекта для определения размера арендной платы, предусмотренных Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», срок совершения административной процедуры увеличивается еще на 30 дней.

	Специалист Управления муниципальным имуществом
	 Нет
	 -

	4
	издание постановления Администрации о передаче объекта в аренду без проведения торгов или заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта;

	Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если отсутствуют основания, указанные в пункте 31 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет проект постановления Администрации о передаче в аренду объекта без проведения торгов, или о заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта.
Результатом административной процедуры является издание постановления Администрации о передаче в аренду объекта без проведения торгов, или о заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта.
Фиксация результатов является издание проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества Артемовского городского округа без проведения торгов, или о заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта.

	- 20 календарных дней со дня регистрации заявления (если оценка рыночной стоимости объекта не проводилась);
- 50 календарных дней со дня регистрации заявления (если проводилась оценка рыночной стоимости объекта).

	Специалист Управления муниципальным имуществом
	 Нет
	-

	5
	Предоставление имущества заявителю в аренду - направление проекта договора аренды объекта или проекта дополнительного соглашения к договору аренды объекта заявителю
	Основанием для начала административной процедуры «Предоставление имущества заявителю в аренду - выдача проекта договора аренды объекта или проекта дополнительного соглашения к договору аренды объекта заявителя» является издание проекта постановления Администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества Артемовского городского округа без проведения торгов, или заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта.
Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора аренды или проект дополнительного соглашения к договору аренды объекта в течение пяти рабочих дней со дня издания постановления Администрации. Проект договора аренды объекта или дополнительное соглашение к договору аренды объекта подписывает начальник Управления муниципальным имуществом.
Специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет проект договора аренды объекта или дополнительного соглашения к договору аренды объекта в форме электронного документа или документа на бумажном носителе почтовым отправлением или вручает ему лично под подпись.
Если заявитель не представит в Управление муниципальным имуществом подписанный им договор аренды объекта или подписанное им дополнительное соглашение к договору аренды объекта в течение 10 рабочих дней со дня получения проекта данного договора или проекта дополнительного соглашения, постановление Администрации о передаче объекта в аренду без проведения торгов или заключении дополнительного соглашения к договору аренды объекта подлежит отмене.
Результатом административной процедуры является направленный заявителю проект договора аренды объекта или проект дополнительного соглашения к договору аренды объекта.
Фиксация результатов передачи муниципального имущества в аренду осуществляется в реестре договоров аренды муниципального имущества или реестре дополнительных соглашений к договорам аренды.
	в течение пяти рабочих дней со дня издания постановления Администрации
	Специалист Управления муниципальным имуществом
	 Нет
	-

	6
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

	При поступлении в Управление муниципальным имуществом заявления и документов об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах регистрацию осуществляет работник Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов Управления муниципальным имуществом.
Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в журнале регистрации поступающей корреспонденции Управления муниципальным имуществом осуществляется в день их поступления в Управление муниципальным имуществом, работником Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов Управления муниципальным имуществом.
Работник Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов Управления муниципальным имуществом, в течение одного рабочего дня направляет зарегистрированное заявление начальнику Управления муниципальным имуществом, который в свою очередь направляет его специалисту Управления муниципальным имуществом, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.
При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений и в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: дополнительное соглашение к договору аренды или уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в новой редакции в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации соответствующего заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Управления муниципальным имуществом, ответственный за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги

	15 календарных дней
	Специалист Управления муниципальным имуществом
	 Нет
	-

	
	
	документах является выдача (направление) заявителю:
- дополнительного соглашения к договору аренды;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в новой редакции. 
Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются регистрация дополнительного соглашения к договору аренды, уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в новой редакции или письменного отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации отправляемой корреспонденции

	
	
	
	


РАЗДЕЛ 8 «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2. Официальный сайт Артемовского городского округа и электронная почта Управления муниципальным имуществом Администрации Артемовского городского округа
3. Официальный сайт МФЦ)
	Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Управлении муниципальным имуществом графика приема заявителей.
Управление муниципальным имуществом не вправе требовать от заявителя совершения иных действий
	Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме
	Управление муниципальным имуществом обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса с последующим  представлением заявителем таких документов на бумажном носителе. После принятия запроса заявителя специалистом Управления муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) обновляется до статуса «принято».
	 - 
	Электронная почта,
личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	Через официальный сайт МФЦ,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Артемовского городского округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг 



