 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Артемовского городского округа

	
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000000176742472

	
	Полное наименование услуги
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	
	Краткое наименование услуги
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Артемовского городского округа 28.12.2021 №  1202-ПА, с изменениями, внесенными постановлением Администрации Артемовского городского округа от31.07.2023 № 854-ПА) 

	
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос,

телефонный опрос)

	1. 
	
	терминальные устройства в МФЦ

	2. 
	
	Единый портал государственных услуг

	3. 
	
	официальный сайт органа

	4. 
	
	другие способы


	Раздел 2. «Общие сведения об услуге»


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 календарных дней со дня регистрации заявления.

При подаче заявления в электронной форме через Единый портал срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней со дня регистрации такого заявления.
	30 календарных дней со дня регистрации заявления.

 При подаче заявления в электронной форме через Единый портал срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней со дня регистрации такого заявления.
	1) заявление не соответствует установленной форме и (или) не заполнены или заполнены не все поля заявления, указанного в подпункте 1 пункта 18 настоящего регламента;

2) с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя;

3) отсутствие сведений и документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 4) информация в представленных документах не доступна для прочтения;

5) документы имеют приписки, подчистки, зачеркнутые слова и иные исправления;

6) в документах имеются серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.
Дополнительными основаниями для отказа в приеме (регистрации) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении обращения через Единый портал (при реализации технической возможности) являются:  

1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим регламентом);

2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

3) несоответствие файлов, содержащих электронные копии документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента.
	1) в заявлении не указаны сведения, необходимые для получения муниципальной услуги;

2) представление неполного пакета документов, указанных в пункте 18 настоящего регламента;

3) отсутствие полномочий у лица, действующего от имени заявителя;

4) личное подсобное хозяйство, в отношении которого запрашивается выписка, не располагается на территории Артемовского городского округа;

5) отсутствие в похозяйственной книге записи сведений, которые запрашивает заявитель.
	нет 
	-
	нет
	-
	-
	при личном обращении в Администрацию Артемовского городского округа, территориальные органы Администрации (на подведомственной территории), МФЦ, 
	лично в Администрации Артемовского городского округа, территориальные органы Администрации (на подведомственной территории), МФЦ  на бумажном носителе


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача выписки из похозяйственной книги

	1
	Физические лица, проживающие в изолированных жилых помещениях: домовладениях (квартирах), части домовладений (части квартиры), на территории Артемовского городского округа
	Документы, устанавливающие личность заявителя (представителя заявителя);
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Действующие документы
	нет
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации:

1)
которые являются членами личного подсобного хозяйства, расположенного на территории Артемовского городского округа; 

2)
которым на территории Артемовского городского округа предоставлен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации;

3)
которым перешло в порядке наследования или по иным основаниям право собственности на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке, предоставленном на территории Артемовского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации.
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение для получения муниципальной услуги.
	Нотариальная форма доверенности.

Дата составления доверенности

Подпись должностного лица

Срок доверенности


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория  документа


	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача выписки из похозяйственной книги

	1
	документы, устанавливающие личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1/0
	нет
	Установленная законодательством Российской Федерации
	
	

	2
	документ, подтверждающий полномочия
	Доверенность 
	1/0 установление правомочия представителя и возврат заявителю оригинала
	нет
	Нотариальная форма доверенности.

Дата составления доверенности.

Подпись должностного лица. Срок доверенности
	-
	-

	3
	правоустанавливающие документы на земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	   - Договора, акты и соглашения, касающиеся сделок с земельной недвижимостью – продажа, дарение, аренда и проч.

  -  Постановления судебных органов.

  -  Нотариально заверенное завещание, по которому участок переходит к конкретному лицу (или нескольким наследникам в долях) и свидетельство о наследстве. 

 -   Приказы и постановления руководителей муниципальных образований о распределении земель.
	1/0 установление правомочия представителя и возврат заявителю оригинала
	нет
	Установленная законодательством Российской Федерации
	
	

	4
	копия свидетельства о праве на наследство (представляется при оформлении прав на земельный участок в порядке наследования)
	свидетельства о смерти гражданина
	1/0 установление правомочия представителя и возврат заявителю оригинала
	да
	Установленная законодательством Российской Федерации
	
	

	5
	справка об открытии наследственного дела (представляется при оформлении прав на земельный участок в порядке наследования в случае, если не имеется свидетельства о праве на наследство)
	справка об открытии наследственного дела
	1/0 установление правомочия представителя и возврат заявителю оригинала
	да
	Установленная законодательством Российской Федерации
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача выписки из похозяйственной книги

	 - 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
о правообладателях здания, сооружения, расположенного
на испрашиваемом земельном участке
	в соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Администрация
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	2 рабочих дня
	_
	_

	 - 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
о правообладателях земельного участка 
	в соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Администрация
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	2 рабочих дня
	_
	_

	 - 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок либо уведомление
об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах
на земельный участок;
	в соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Администрация
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	2 рабочих дня
	_
	_

	 - 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся
на приобретаемом земельном участке либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, сооружения
	в соответствии с Федеральным законом от 13.06.2015  № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Администрация
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии
	SID0003564
	2 рабочих дня
	_
	_


Раздел 6. Результат услуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	1.
	Выдача выписки из похозяйственной книги
	Выписка составляется в форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, утвержденной приказом Росреестра от 25.08.2021                  № П/0368 «Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» (в зависимости цели запрашиваемых сведений).
	Положительный
	Приложение № 1 к Административному регламенту


	
	
	
	лично в Администрации Артемовского городского округа, территориальные органы Администрации (на подведомственной территории), МФЦ  на бумажном носителе
	
	

	2.
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа
	оформляется на бланке служебного письма Администрации Артемовского городского округа, (на основе углового варианта расположения реквизитов в верхнем левом углу листа)
	Положительный
	Приложение № 2 к Административному регламенту
	
	
	
	лично в Администрации Артемовского городского округа, территориальные органы Администрации (на подведомственной территории), МФЦ  на бумажном носителе
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача выписки из похозяйственной книги

	1
	Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем
	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, подлежащих представлению заявителем, является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением по форме согласно Приложению № 1 к настоящему регламенту с приложением необходимых документов
	1 рабочий день
	При приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист отдела экономики, специалист территориального управления или работник МФЦ выполняет следующие административные действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2) в случае если представлены подлинники документов, снимает копии и заверяет их. Подлинники документов возвращает заявителю (за исключением документов, представление которых предусмотрено только в подлинниках);

3) устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего регламента, из числа указанных в заявлении и приложенных к нему, а также проверяет заявление и прилагаемые документы на их соответствие требованиям, установленным пунктом 19 настоящего регламента, кроме того, на соответствие изложенных в них сведений документу, удостоверяющему личность заявителя, и иным представленным документам;

4) при отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления;

5) делает отметку о получении документов на втором экземпляре заявления и указывает дату их получения;

6) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной услуги.
При поступлении документов, направленных по почте в адрес Администрации, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня осуществляет:

1) сверку поступивших заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

2) регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации поступающей корреспонденции Администрации;

3) направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, главе Артемовского городского округа;

4) направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заведующему отделом экономики. 

Заведующий отделом экономики направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, специалисту отдела экономики, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении документов, направленных по почте в адрес территориального управления, специалист территориального управления, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня осуществляет:

1) сверку поступивших заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении;

2) регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации поступающей корреспонденции территориального управления;

3) направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, начальнику территориального управления;

4) направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение специалисту территориального управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	
	Приложение 1

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов и получение ответов на запросы является непредставление заявителем одного из документов, указанных в пункте 22 настоящего регламента. Направление в порядке межведомственного информационного взаимодействия запросов на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	2 рабочих дня
	специалист отдела экономики, специалист территориального управления 
	материально - техническое и програмное обеспечение
	

	3
	Проведение экспертизы документов, подготовка результата муниципальной услуги
	Специалист отдела экономики, специалист территориального управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет соответствие представленных документов по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законодательства Свердловской области и настоящего регламента;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 30 настоящего регламента;

 3) проводит экспертизу заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет проверку на наличие (либо отсутствие) учетной записи в похозяйственной книге.

После проведения проверки на наличие (либо отсутствие) учетной записи в похозяйственной книге специалист отдела экономики, специалист территориального управления осуществляет:

1) внесение учетной записи в похозяйственную книгу учета личных подсобных хозяйств (если запись отсутствовала) в соответствии с требованиями Приказа Министерства сельского хозяйства России от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

2) подготовку выписки из похозяйственной книги.

Выписка составляется в форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, утвержденной приказом Росреестра от 25.08.2021                  № П/0368 «Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» (в зависимости цели запрашиваемых сведений).

 При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела экономики, специалист территориального управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа (Приложение № 2 к настоящему регламенту). 

 При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела экономики, специалист территориального управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку и подписание в установленном порядке выписки из похозяйственной книги.

Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах (оба экземпляра являются подлинными). 

 Подготовленная выписка из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств на территории города Артемовского (на территории сельского населенного пункта Артемовского городского округа) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается специалистом отдела экономики (специалистом территориального управления) и направляется на согласование заведующему отделом экономики, начальнику территориального управления.

Заведующий отделом экономики, начальник территориального управления:

1) рассматривают выписку из похозяйственной книги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) в случае согласия с содержанием выписки из похозяйственной книги или уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет на подпись главе Артемовского городского округа;

3) в случае несогласия с содержанием выписки из похозяйственной книги или уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, возвращает ее на доработку специалисту отдела экономики (специалисту территориального управления).

Подписанной выписке присваивается регистрационный номер и указывается дата регистрации, после чего она заверяется печатью Администрации.

Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах (оба экземпляра являются подлинными). 

 Подготовленная выписка из похозяйственной книги учета личных подсобных хозяйств на территории города Артемовского (на территории сельского населенного пункта Артемовского городского округа) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается специалистом отдела экономики (специалистом территориального управления) и направляется на согласование заведующему отделом экономики, начальнику территориального управления.

Заведующий отделом экономики, начальник территориального управления:

1) рассматривают выписку из похозяйственной книги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

2) в случае согласия с содержанием выписки из похозяйственной книги или уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет на подпись главе Артемовского городского округа;

3) в случае несогласия с содержанием выписки из похозяйственной книги или уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги, возвращает ее на доработку специалисту отдела экономики (специалисту территориального управления).

Подписанной выписке присваивается регистрационный номер и указывается дата регистрации, после чего она заверяется печатью Администрации.

По выбору заявителя информация предоставляется в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения заявителя, за исключением случаев, если иной порядок предоставления такой информации установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

По выбору заявителя информация предоставляется в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения заявителя, за исключением случаев, если иной порядок предоставления такой информации установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.
	10 рабочих дней
	специалист отдела экономики, специалист территориального управления
	
	

	2
	Направление результата предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированной выписки из похозяйственной книги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В состав административной процедуры входит следующее административное действие:

1) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

 Специалист отдела экономики, специалист территориального управления направляет заявителю (представителю заявителя) результат предоставления муниципальной услуги одним из способов:

1) при личном обращении в отдел экономики, территориальное управление;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении на адрес заявителя, указанный в заявлении, если иной способ получения результата не указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

4) через личный кабинет на Едином портале (при реализации технической возможности). При направлении заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист отдела экономики, специалист территориального управления направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ в срок, установленный в соглашении, заключенном между МФЦ и Администрацией, но не позднее срока, указанного в пункте 14 настоящего регламента.
	
	специалист отдела экономики, специалист территориального управления, МФЦ ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»
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	Выдача выписки из похозяйственной книги

	
	
	
	
	
	
	

	Официальный сайт администрации или сайт МФЦ
	сайт МФЦ
	_
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	_
	через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Артемовского городского округа, ЕПГУ


Приложение № 1 
В Администрацию Артемовского 
городского округа                                  _________________________________________
         (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                  _________________________________________
     (почтовый адрес, адрес электронной почты)
                                  _________________________________________
                                (телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
 Прошу выдать выписку из похозяйственной книги, подтверждающую следующие сведения (указать: право на земельный участок, наличие скота и др.):
_________________________________________________________________
________________________________________________________________в целях ___________________________________________________________.
    Результаты муниципальной услуги желаю получить почтовым отправлением, в электронном виде по электронной почте, на руки (ненужное зачеркнуть).
    Подтверждаю полноту и достоверность предоставленных мною сведений и не возражаю против проведения их проверки, а также обработки моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом                     от 27 июля 2006 года  №  152-ФЗ «О персональных данных».
Приложения: 
 1. ___________________________________ на _____ л. в ______ экз.
                          (наименование документа)
            2. __________________________________ на _____ л. в ______ экз.
                                    (наименование документа)
            3. __________________________________ на _____ л. в ______ экз.
                          (наименование документа)
___________________                                ________________________
           (подпись)                                                                                      (инициалы и фамилия)
___________________
          (дата)
Приложение № 2
                                                         _____________________________________
_____________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица)
_____________________________________
                              (почтовый адрес, адрес электронной почты)
                              Телефон, e-mail: ______________________
_____________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Рассмотрев заявление от «__» _______________ 20__ года, регистрационный номер ____________ и прилагаемые к нему документы _________________________________________________________________
                            (фамилия, имя, отчество физического лица)
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(место регистрации)
_________________________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»
_________________________________________________________________
                                                (причина отказа)

Глава Артемовского 

городского округа      ______________/_______________________________/

                                             подпись                          расшифровка подписи

Специалист отдела 

экономики 

(территориального 

управления)              ________________/_______________________________/
                                           подпись                          расшифровка подписи
«__» ___________ 20__ г.
