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Приложение 
к постановлению Администрации 

Артемовского  городского  округа

от 13.07.2012 № 910-ПА 

Административный регламент 

предоставления Администрацией Артемовского городского округа муниципальной услуги   «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


 1. Настоящий Административный регламент регулирует оказание Администрацией Артемовского городского округа  предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда"  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий Администрации по приему заявлений для постановки граждан на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа и предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа на территории города Артемовского. 

           2. Предоставление муниципальной услуги регулируют следующие нормативные акты: 

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (первоначальный текст  документа опубликован в изданиях Собрание законодательства РФ от 03.01.2005 N 1 (часть1) ст.14, "Российская газета" N 1 от 12.01.2005); 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях  "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, Собрание законодательства РФ от 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

-  Постановление Правительства РФ от 26.01.2006 N 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений" ("Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 697, "Российская газета", N 34, 17.02.2006);

-  Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47  "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 702, "Российская газета", N 28, 10.02.2006);

- Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 N 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями" ("Российская газета", N 16, 27.01.2006, "Собрание законодательства РФ", 30.01.2006, N 5, ст. 546);

- Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на территории Артемовского городского округа, утвержденным  решением Думы Артемовского городского округа от 26.07.2007 №172, с учетом изменений, внесенных решениями Думы Артемовского городского округа  от 28.04.2011 №1101 и  от  26.05.2011  №1116 (первоначальный текст документа опубликован в издании "Артемовский рабочий", N 32, 09.08.2007).
3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

        4.1. Муниципальная услуга осуществляется специалистами жилищного отдела Администрации Артемовского городского округа (далее – жилищный отдел)

4.2. Информация о месте нахождения и графике работы жилищного отдела Администрации Артемовского городского округа (далее – жилищный отдел), участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение: г.Артемовский,пл.Советов,3, каб.27.

График приема граждан: еженедельно по вторникам – с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

4.3. Справочный номер телефона жилищного отдела (34363) 2-46-61.
   4.4. Официальный сайт Администрации Артемовского городского округа: 
http://  www. adm@artemovsky66.ru
5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

1)  в устной форме лично или по телефону к специалистам жилищного отдела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

2) в письменной форме лично или почтой, в том числе электронной почтой в адрес Администрации Артемовского городского округа.

Информирование граждан проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан лично в приемные часы специалисты жилищного отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для ответа требуется продолжительное время, специалист жилищного отдела, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение дается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты жилищного отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов. 
Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя, подписывается главой Администрации Артемовского городского округа либо лицом, исполняющим его полномочия, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа в сети Интернет, на информационных стендах в зданиях (помещениях) Администрации Артемовского городского округа, публикуется в средствах массовой информации.

Информация, указанная в пунктах 4.1 - 4.4 настоящего регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в фойе здания Администрации Артемовского городского округа;

2) в электронном виде на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа в сети Интернет.

В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайте.

6. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации Артемовского городского округа, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения Администрации Артемовского городского округа по адресу: 623780, Свердловская область, г. Артемовский, ул. Мира, 15.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда".
8. Муниципальная услуга предоставляется жилищным отделом Администрации Артемовского городского округа.

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) принятие решения о принятии на учет для целей  предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа в виде постановления Администрации Артемовского городского округа с последующим принятием решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда в виде постановления Администрации Артемовского городского округа и  заключением  договора найма специализированного жилого помещения.

2) принятие решения об отказе в принятии на учет для целей  предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа в виде письма в адрес заявителя.
10. Срок предоставления муниципальной услуги;
1) в части рассмотрения вопроса о принятии на учет  для целей  предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа составляет не более 30 рабочих дней со дня представления гражданином заявления о принятии на учет (далее по тексту - запрос) и документов, указанных в пункте 12 настоящего регламента;
2) в части предоставления  жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  - в порядке очередности, предусмотренной списком граждан, состоящих на учете для целей предоставления служебных жилых помещений по городу Артемовскому, сводным списком граждан, состоящих на учете для целей предоставления  жилого помещения в общежитии по  Артемовскому городскому округу, списком  граждан, состоящих на учете для целей предоставления маневренного жилого помещения по городу Артемовскому.

11. Учету для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа на территории города Артемовского подлежат граждане, относящиеся к следующим категориям граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа:
11.1.  для целей предоставления служебных жилых помещений подлежат граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в Артемовском городском округе, относящиеся к следующим категориям граждан:

1) граждане, состоящие в трудовых отношениях с органами местного самоуправления Артемовского городского округа;

2) граждане, состоящие в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями Артемовского городского округа;

3) граждане, состоящие в трудовых отношениях с государственными учреждениями здравоохранения, осуществляющими деятельность на территории Артемовского городского округа;

4) граждане, проходящие службу в полиции на территории Артемовского городского округа и замещающие должность участкового уполномоченного полиции;

5) граждане, избранные на выборные должности в органы местного самоуправления Артемовского городского округа.

11.2. для целей предоставления жилых помещений маневренного фонда подлежат граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в Артемовском городском округе, относящиеся к следующим категориям граждан:

1) граждане, нуждающиеся в жилом помещении в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся муниципальные жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

2) граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации, либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

4) граждане, состоящие на учете нуждающихся в жилье на условиях социального найма, не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения на территории Артемовского городского округа;
11.3. для целей предоставления жилых помещений в общежитии подлежат граждане, не обеспеченные жилыми помещениями в Артемовском городском округе и нуждающиеся во временном проживании в период работы, службы в органах местного самоуправления Артемовского городского округа, муниципальных учреждениях Артемовского городского округа, государственных учреждениях, осуществляющих деятельность на территории Артемовского  городского округа, полиции.

12. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить  в Администрацию Артемовского городского округа специалисту жилищного отдела заявление по форме согласно Приложений № 2,3,4 к настоящему регламенту в зависимости от вида жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, на которое претендует заявитель, а также нижеуказанные  документы:

12.1.  для целей предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда:

1) паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);
2) документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подающего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении;

3) справку, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающую место жительства гражданина и содержащую сведения о занимаемой площади и совместно проживающих с ним лицах с указанием родства;

4) документы, подтверждающие, что гражданин, подающий заявление, и члены его семьи (включая несовершеннолетних) не являются собственниками жилых помещений на территории Артемовского городского округа: справки филиала специализированного областного государственного унитарного предприятия "Областной государственный Центр технической инвентаризации - филиал "Артемовское БТИ и РН" и Артемовского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

5) справку, подтверждающую место работы или службы гражданина, подающего заявление о принятии на учет, и занимаемую им должность, заверенную подписью руководителя соответствующей организации.;

6) ходатайство руководителя органа местного самоуправления, организации, с которой находится в трудовых отношениях заявитель, о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

12.2. для целей предоставления жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда:
1) паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

2) документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подающего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении;

3)  справку, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающую место жительства гражданина, и содержащую сведения о занимаемой площади и совместно проживающих с ним лицах с указанием родства;

4) документы, подтверждающие, что гражданин, подающий заявление, и члены его семьи (включая несовершеннолетних), не являются собственниками  жилых помещений на территории Артемовского городского округа: справки филиала специализированного областного государственного унитарного предприятия "Областной государственный Центр технической инвентаризации - филиал "Артемовское БТИ и РН" и Артемовского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;  

5) решение о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором расположено жилое помещение муниципального жилищного фонда социального использования, и заявление о согласии нанимателя жилого помещения или нанимателя и членов его семьи на предоставление жилого помещения маневренного фонда на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома;

6) решение суда, в соответствии с которым взыскание обращено на жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа;

7) акт, заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
12.3. для целей предоставления жилых помещений в общежитии:

1) паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

2) документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подающего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении;

3)  справку, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающую место жительства гражданина, и содержащую сведения о занимаемой площади и совместно проживающих с ним лицах с указанием родства;

4) документы, подтверждающие, что гражданин, подающий заявление, и члены его семьи (включая несовершеннолетних), не являются собственниками  жилых помещений на территории Артемовского городского округа: справки филиала специализированного областного государственного унитарного предприятия "Областной государственный Центр технической инвентаризации - филиал "Артемовское БТИ и РН" и Артемовского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;  

5) справку, подтверждающую место работы или службы гражданина, подающего заявление о принятии на учет, и занимаемую им должность, заверенную подписью руководителя соответствующей организации.

Граждане, подающие заявление от имени гражданина, признанного недееспособным, представителями которого они являются, также представляют:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, признанного недееспособным;

б) копию решения суда о признании гражданина недееспособным;

в) решение органов опеки и попечительства о назначении опекуна.

 Документы, удостоверяющие личность, подтверждающие родственные отношения, предоставляются в оригиналах и копиях, остальные документы представляются в оригиналах, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист жилищного отдела  заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

13. Требования к документам:

1)  текст документов должен быть написан разборчиво;

2) фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

3) не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) в документах не должно быть повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.
14. Оснований для отказа в приеме документов не имеется.

15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, указанных в пункте 12 настоящего регламента;

2) представление заявителем документов, не подтверждающих право заявителя и членов его семьи на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

3) не истек пятилетний срок с момента совершения заявителем и членами его семьи намеренных действий для приобретения права состоять на учете для целей предоставления муниципального специализированного жилого помещения Артемовского городского округа, в результате которых заявитель и члены его семьи могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях;
4) в представленных заявителем документах выявлены сведения, не соответствующие действительности.

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 60 минут.

18. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:
18.1. Кабинет приема заявителей  должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой, столами, стульями, снабжается табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед, технологического перерыва. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером  с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством;
18.2. Места для ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованными противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, туалетами, стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

3) комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

4) бесплатность получения муниципальной услуги;

5) режим работы специалистов жилищного отдела;

6) возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

4) количество обоснованных жалоб.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

20. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

1) Прием заявления и прилагаемых к нему документов;
2) Рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов;
3) Принятие решения о принятии на учет, об отказе в принятии на учет;
4) Ведение учета граждан, принятых на учет для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

5) Принятие решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

6) Заключение договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

21. Основанием для начала процедуры приема заявления о принятии на учет для целей  предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа и прилагаемых к нему документов является представление указанного заявления  специалисту жилищного отдела.

Специалист жилищного отдела, ответственный за прием заявления, осуществляет следующие административные действия:

1) устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия, если с заявлением обратился представитель физического лица - 5 минут;

2) принимает заявления и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами - 10 минут.
22. Специалист жилищного отдела после приема заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет следующие административные действия:

1) регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции (далее по тексту - журнал) - в течение 3 рабочих дней со дня принятия заявления;

2) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства и пунктов 12,13 настоящего регламента - 2 рабочих дня;

3) оформляет и направляет запросы о проверке сведений о  наличии (отсутствии) на праве собственности гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи жилых помещений на территории Артемовского городского округа, а также запрашивает информацию об отчуждении гражданами жилых помещений в течение 5 лет, предшествующих дню подачи запроса - 2 рабочих дня;

4) проверяет, совершались ли намеренно гражданином, подавшим заявление, и (или) совместно проживающими с ними членами семьи в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления, действия, которые привели к ухудшению их жилищных условий - 14 рабочих дней;

5) оценивает на основании заявления, представленных документов и полученных сведений, наличие (отсутствие) права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги - 1 рабочий день;

6) готовит проект постановления Администрации Артемовского городского округа о принятии на учет в целях предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или  уведомления об отказе в принятии на такой учет - 1 рабочий день.
Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является передача проекта постановления Администрации Артемовского городского округа  о принятии на учет для целей  предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа либо уведомления об отказе в принятии на такой учет на согласование и на подпись главе Администрации Артемовского городского округа (лицу, исполняющему его полномочия).

В  проекте постановления Администрации Артемовского городского округа  о принятии на учет для целей  предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, принимаемого на учет,

2) количественный состав семьи гражданина,   принимаемого на учет;
3) вид жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

В уведомлении об отказе в принятии на  учет для целей  предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа указываются обстоятельства, послужившие основаниями для принятия решения об отказе в принятии гражданина или гражданина и каждого совместно проживающего с ним члена его семьи на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

23. Основанием для принятия решения о принятии на учет для целей предоставления   жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа (об отказе в принятии на такой учет) является поступление главе Администрации Артемовского городского округа проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, уведомления.

Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект постановления Администрации Артемовского городского округа о принятии на  учет для целей предоставления   жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или проект  уведомления об отказе в принятии на такой учет.

В случае согласия с содержанием проекта постановления о принятии на  учет для целей предоставления   жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, уведомления об отказе в принятии на такой учет  - подписывает проект постановления Администрации Артемовского городского округа, уведомление и передает его в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, ответственный за регистрацию постановлений Администрации Артемовского городского округа, исходящей корреспонденции Администрации Артемовского городского округа.

В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, уведомления об отказе в принятии  на учет для целей предоставления   жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа - возвращает проект постановления, уведомления с замечаниями в жилищный  отдел.

Решение о принятии на учет для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или об отказе в принятии на такой учет принимается главой Администрации Артемовского городского округа путем подписания постановления Администрации Артемовского городского округа о принятии гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи на учет  для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или уведомления об отказе в принятии на такой учет соответственно.

Специалист жилищного отдела в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о принятии на учет для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или подписания уведомления об отказе в принятии на такой учет направляет (выдает) заявителю заверенную копию постановления Администрации Артемовского городского округа или уведомление соответственно.
Решение о принятии на учет для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа или об отказе в принятии на такой учет может быть обжаловано гражданином и (или) членами его семьи в судебном порядке.

24. Ведение учета граждан, принятых на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, осуществляется  специалистами жилищного отдела путем:

1) ведения дел граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

2) составления списков граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

24.1. Дела граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, заводятся в течение 10 рабочих дней, следующих за днем издания постановления Администрации Артемовского городского округа  о принятии на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

В дела граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа наряду с документами, указанными в пункте 12 настоящего регламента, помещаются следующие документы:

1) копия постановления Администрации Артемовского городского округа о принятии гражданина на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

 2) документы, на основании которых в список граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, внесены изменения, - в случае, если осуществлялось внесение таких изменений;

3) копии писем, связанных с нахождением гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского круга, в том числе с проведением проверок наличия обстоятельств, являющихся основаниями для принятия решений о принятии на учет для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа,  о снятии граждан, состоящих на учете, с учета;

4) копия постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа и копия договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа;

5) копия постановления Администрации Артемовского городского округа о снятии гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, состоящих на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, с учета;

 6) копия постановления Администрации Артемовского городского округа о восстановлении гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи на учет для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа - в случае, если решение о снятии гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, состоящих на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, с учета было отменено.

Дело гражданина, состоящего на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, закрывается в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о снятии гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, состоящих на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, с учета.

Закрытое дело гражданина, состоящего на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, может быть возобновлено в случае издания постановления Администрации Артемовского городского округа о восстановлении гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи на учете для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

24.2. Специалисты жилищного отдела на основе сведений, представленными в Администрацию Артемовского городского округа гражданами, состоящими на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, а в отношении граждан, принятых на учет территориальными органами местного самоуправления Артемовского городского округа в целях предоставления служебных жилых помещений и жилых помещений в общежитиях – на основе сведений, представленными  этими органами,   составляют списки граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа (далее по тексту – списки).
Списки ведутся раздельно по каждой категории граждан, имеющих право на предоставление им служебных жилых помещений, жилых помещений маневренного фонда или  жилых помещений в общежитиях.

Список граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жилищного фонда,  ведется  в целом по Артемовскому городскому округу (сводный список).

В списках граждан, состоящих на учете, указываются:

1) номер очереди гражданина, состоящего на учете;

2) фамилия, имя, отчество гражданина, состоящего на учете, с указанием количественного состава  его семьи.

Списки граждан, состоящих на учете, составляются на бумажных носителях и в электронном виде.

Списки граждан, состоящих на учете для целей предоставления служебных жилых помещений, жилых помещений в общежитиях, жилых помещений маневренного фонда, предоставляются гражданам, состоящим на этом учете, для ознакомления по их письменному заявлению.

Снятие граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, осуществляется в следующих случаях:

1) подачи гражданином, состоящим на учете, заявления о снятии с соответствующего учета;

2) прекращения трудовых отношений с органами местного самоуправления, учреждениями, прекращения службы в полиции, прекращения полномочий выборного должностного лица в органах местного самоуправления городского округа;

3) утраты гражданином, состоящим на учете, оснований для отнесения к категории граждан, не обеспеченных жилыми помещениями, в том числе в связи с заключением договора найма служебной квартиры, найма жилого помещения в общежитии, найма жилого помещения маневренного фонда или социального найма жилого помещения либо приобретения жилого помещения в собственность;

4) выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц Администрации Артемовского городского округа при решении вопроса о принятии на учет.

Решение о снятии граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа по городу Артемовскому, с учета принимается главой Администрации Артемовского городского округа и оформляется постановлением Администрации Артемовского городского округа.  

В постановлении Администрации Артемовского городского округа о снятии граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, с учета указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, снимаемого с учета;

2) обстоятельства, послужившие основаниями для принятия решения о снятии гражданина с учета для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.

Проект постановления Администрации Артемовского городского округа  о снятии граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилых помещений муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа, с такого учета оформляется специалистом жилищного отдела.

Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект постановления Администрации Артемовского городского округа о снятии граждан с  учета для целей предоставления   жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.  В случае согласия с содержанием проекта постановления - подписывает проект постановления Администрации Артемовского городского округа и передает его в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, ответственный за регистрацию постановлений Администрации Артемовского городского округа. В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, - возвращает проект постановления в жилищный  отдел с замечаниями.

Специалист жилищного отдела в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о снятии с  учета для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа направляет (выдает) заявителю заверенную копию постановления Администрации Артемовского городского округа.
Постановление  Администрации Артемовского городского округа о снятии гражданина с  учета для целей предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа может быть обжаловано гражданином  в судебном порядке.
25. Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа:

25.1. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде отдельной квартиры. Не допускается выделение под служебное жилое помещение комнат в квартирах, в которых проживает несколько нанимателей и (или) собственников жилых помещений.

Служебное жилое помещение предоставляется в порядке очередности, предусмотренной списком граждан, состоящих на учете для целей предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа по городу Артемовскому. Не допускается предоставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа гражданам, не принятым на учет для этих целей.
 Решение о предоставлении служебного жилого помещения принимается главой Администрации Артемовского городского округа и оформляется постановлением Администрации Артемовского городского округа.

В постановлении Администрации Артемовского городского округа о предоставлении служебного жилого помещения муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, которым предоставляется служебное жилое помещение;

2) адрес места нахождения предоставляемого служебного жилого помещения;

3) характеристика предоставляемого служебного жилого помещения – количество комнат, общая  площадь.

Проект постановления Администрации Артемовского городского округа  о предоставлении служебного жилого помещения оформляется специалистом жилищного отдела.
Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении служебного жилого помещения.  В случае согласия с содержанием проекта постановления - подписывает проект постановления Администрации Артемовского городского округа и передает его в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, ответственный за регистрацию постановлений Администрации Артемовского городского округа. В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, - возвращает проект постановления в жилищный  отдел с замечаниями.

Специалист жилищного отдела в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении служебного жилого помещения направляет (выдает) заявителю заверенную копию постановления Администрации Артемовского городского округа.

Постановление  Администрации Артемовского городского округа о предоставлении служебного жилого помещения может быть обжаловано гражданином и (или) членами его семьи в судебном порядке.

25.2. Жилые помещения в общежитиях предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.

Жилые помещения в общежитиях укомплектовываются мебелью и другими необходимыми для проживания граждан предметами.

Жилое помещение в общежитиях предоставляется в порядке очередности, предусмотренной Сводным списком граждан, состоящих на учете для целей предоставления жилого помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа по Артемовскому городскому округу. Не допускается предоставление жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа гражданам, не принятым на учет для этих целей.

Решение о предоставлении жилого помещения в общежитиях принимается главой Администрации Артемовского городского округа и оформляется постановлением Администрации Артемовского городского округа.

В постановлении Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения в общежитиях муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, которому предоставляется жилое помещение;

2) адрес места нахождения предоставляемого жилого помещения;

3) характеристика предоставляемого жилого помещения – количество комнат, общая  площадь.

Проект постановления Администрации Артемовского городского округа  о предоставлении жилого помещения в общежитиях оформляется специалистом жилищного отдела.

Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения в общежитиях.  В случае согласия с содержанием проекта постановления - подписывает проект постановления Администрации Артемовского городского округа и передает его в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, ответственный за регистрацию постановлений Администрации Артемовского городского округа. В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, - возвращает проект постановления в жилищный  отдел с замечаниями.

Специалист жилищного отдела в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения в общежитиях направляет (выдает) заявителю заверенную копию постановления Администрации Артемовского городского округа.

Постановление  Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения в общежитиях может быть обжаловано гражданином в судебном порядке.

25.3. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее чем шесть квадратных метров жилой площади на одного человека.

Жилое помещение маневренного фонда предоставляется в порядке очередности, предусмотренной списком граждан, состоящих на учете для целей предоставления маневренного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа по городу Артемовский, за исключением предоставления жилого помещения гражданам, указанным в абзаце четвертом  настоящего пункта. 

Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда гражданам, не принятым на учет для этих целей, не допускается, за исключением случаев, установленных абзацем четвертым настоящего пункта.

Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда гражданам, не принятым на учет для этих целей, осуществляется в случае, если жилые помещения, находящиеся на территории города Артемовского, в которых они проживали на законных основаниях, повреждены либо уничтожены в результате чрезвычайных обстоятельств, но не признаны в установленном порядке непригодными для проживания,  и указанные граждане обратились в Администрацию Артемовского городского округа с заявлением о предоставлении жилого помещения маневренного фонда в течение трех месяцев со дня повреждения либо уничтожения указанного имущества. 
Гражданам, указанным в подпункте 4 пункта 11.2 настоящего регламента, жилые помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда предоставляются при отсутствии на учете граждан, указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 11.2 настоящего регламента.

Решение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда  принимается главой Администрации Артемовского городского округа и оформляется постановлением Администрации Артемовского городского округа.

В постановлении Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа указываются:

1) фамилия, имя, отчество гражданина или гражданина и совместно проживающих с ним членов его семьи, которым предоставляется жилое помещение;

2) адрес места нахождения предоставляемого жилого помещения;

3) характеристика предоставляемого жилого помещения – количество комнат, общая  площадь.

Проект постановления Администрации Артемовского городского округа  о предоставлении жилого помещения маневренного фонда оформляется специалистом жилищного отдела.

Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда.  В случае согласия с содержанием проекта постановления - подписывает проект постановления Администрации Артемовского городского округа и передает его в организационный отдел Администрации Артемовского городского округа, ответственный за регистрацию постановлений Администрации Артемовского городского округа. В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Артемовского городского округа, - возвращает проект постановления в жилищный  отдел с замечаниями.
Специалист жилищного отдела в течение трех рабочих дней со дня издания постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда направляет (выдает) заявителю заверенную копию постановления Администрации Артемовского городского округа.

Постановление  Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения маневренного фонда может быть обжаловано гражданином и (или) членами его семьи в судебном порядке.

26. На основании постановления Администрации Артемовского городского округа о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа специалистом жилищного отдела в течение 5 рабочих дней со дня его издания  оформляется проект договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, находящегося на территории города Артемовского, в двух экземплярах.
Проект договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  оформляется в соответствии с типовым договором, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 26.01.2006 N 42  "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений", для соответствующего вида жилого помещения.
Срок договора найма служебного жилого помещения определяется продолжительностью трудовых отношений, сроком службы либо сроком нахождения на выборной должности. 

Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период трудовых отношений, прохождения службы. Прекращение трудовых отношений, а также увольнение со службы является основанием прекращения договора найма жилого помещения в общежитии

Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 1 пункта 11.2 настоящего регламента);

2) до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 2 пункта 11.2 настоящего регламента);

3) до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом РФ, другими федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом РФ (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 3 пункта 11.2 настоящего регламента);

4) до заключения договора найма служебной квартиры, найма жилого помещения в общежитии или социального найма жилого помещения либо приобретения жилого помещения в собственность (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 4 пункта 11.2 настоящего регламента);

5) до трех месяцев (при заключении такого договора с гражданами, указанными в абзаце четвертом пункта 25.3 настоящего регламента).

Глава Администрации Артемовского городского округа (лицо, исполняющее его полномочия) рассматривает проект договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.  В случае согласия с содержанием проекта договора - подписывает его и передает в жилищный отдел. В случае несогласия с содержанием проекта договора - возвращает проект договора в жилищный  отдел с замечаниями.

Специалист жилищного отдела представляет для подписания  договор найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда заявителю,  регистрирует  его в книге регистрации договоров найма и передает один его экземпляр гражданину, которому предоставлено жилое помещение  специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги устанавливается правовым актом  Администрации Артемовского городского округа.

Проведение проверки включает:

1) контроль за соблюдением последовательности действий специалистов жилищного отдела при предоставлении муниципальной услуги;

2) контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

3) контроль соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

28. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляет заведующий жилищным  отделом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами жилищного отдела настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги.

29. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, заведующий жилищным отделом принимает меры по их устранению, а также о подготовке предложений о применении дисциплинарных взысканий в отношении специалистов жилищного  и (или) организационного отдела, по изменению положений настоящего регламента.

30. Специалисты жилищного отделов  несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим  регламентом.

31. Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьями 192, 193 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

 5. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШНИЙ И ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
32. Досудебное (внесудебное) обжалование:
32.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) специалистов жилищного отдела,  осуществляющих  предоставление муниципальных услуг, на основании настоящего регламента, устно или письменно к заведующему жилищным  отделом. 

Устное обращение осуществляется в ходе личного приема заявителей заведующим жилищным  отделом.

Личный прием граждан проводится заведующим жилищным отделом еженедельно, по вторникам, с 14.00 до 17.00 часов местного времени. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте Администрации Артемовского городского округа в сети Интернет.

32.2. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие) заведующего и специалистов жилищного отдела, осуществляемое (принятое) на основании настоящего регламента, устно или письменно к главе Администрации Артемовского городского округа.

В жалобе указываются:

1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

2) контактный телефон, почтовый адрес;

3) предмет жалобы.
4) дата написания (подачи) жалобы. 

Жалоба подписывается заинтересованным лицом или его уполномоченным представителем. 
32.3. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных  лиц, не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или) ответа.

32.4 Заявитель имеет право предоставлять дополнительную информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, либо обращаться с просьбой об их истребовании.

32.5. Результатом досудебного обжалования является:

1) в случае признания жалобы обоснованной - принятие необходимых мер по устранению выявленных нарушений прав заявителя и требований настоящего регламента и направление соответствующего письменного ответа заявителю;

2) в случае признания жалобы необоснованной - направление соответствующего письменного ответа заявителю.

32.6. Если заявителю в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

33. Решения, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов, в суд по месту его жительства по адресу:  623780, г. Артемовский, Свердловская обл., ул. Мира, 15.

                                                                                                               Приложение 1 

                                                                             к Административному регламенту 
                                                       предоставления Администрацией Артемовского 
                                                                городского округа  муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального

 специализированного жилищного фонда»
ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИЯХ, УЧРЕЖДЕНИЯХ, ВЫДАЮЩИХ ДОКУМЕНТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАНИНА ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          1. СОГУП "Артемовское Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости" –г.Артемовский,ул.Физкультурников,12А  - справка о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество; справка о технической характеристике жилого помещения, технический паспорт на жилое помещение.

2. Артемовский отдел Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - ул.Терешковой,14, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Отдел записи актов гражданского состояния города Артемовского -                                      ул. Первомайская, 59 - сведения о заключении, расторжении брака, о рождении, о смерти. 

4.  МУ АГО «Центр по расчету   и выплате субсидий и приватизации жилья»-ул.Мира,8 -  справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя в муниципальном жилищном фонде Артемовского городского округа;
5. Управляющие компании, осуществляющие на  договорной основе управление многоквартирными домами - справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя в многоквартирных домах, выписка из технического паспорта на занимаемое жилое помещение.
. 

  
   Приложение 2 

                                                                             к Административному регламенту 

                                                       предоставления Администрацией Артемовского 

                                                                городского округа  муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального

 специализированного жилищного фонда»
___________________________________

                                                                                   (указывается должностное лицо органа

местного самоуправления)
от __________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

___________________________________

                                                                                                            проживающего по адресу:

____________________________________

____________________________________

                                                              Заявление

Прошу принять меня на учет для целей предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа на территории города Артемовского и предоставить служебное жилое помещение.
           1. О себе сообщаю, что я являюсь гражданином  ______________________________

Данные паспорта: серия ________ номер _________ выдан ___________________________

            2. Наименование органа местного самоуправления, организации, в которой гражданин, подающий заявление, работает, или наименование организации, в которой гражданин, подающий заявление проходит службу, наименование замещаемой  выборной должности ____________________________________________________________________
3. Основание для предоставления служебного жилого помещения:

_______________________________________________________________________

           4. Моя семья состоит из _______ человек, из них:

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            указать Ф.И.О., степень родства, год рождения

5) Перечень документов, подтверждающих основания для предоставления служебного жилого помещения:
_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"______" __________________ 20_ г.     _________________________________                                                                                                            (личная подпись заявителя )
Приложение 3 

                                                                             к Административному регламенту 

                                                       предоставления Администрацией Артемовского 

                                                                городского округа  муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального

 специализированного жилищного фонда»
___________________________________

                                                                                   (указывается должностное лицо органа

местного самоуправления)

от __________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

___________________________________

                                                                                                            проживающего по адресу:

____________________________________

____________________________________

                                                              Заявление

Прошу принять меня на учет для целей предоставления  жилых помещений в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда Артемовского городского округа и предоставить жилое помещение в общежитии. 
           1. О себе сообщаю, что я являюсь гражданином  ______________________________

Данные паспорта: серия ________ номер _________ выдан ___________________________

2. Наименование организации, в которой гражданин, подающий заявление, работает, проходит службу
 ____________________________________________________________________________
3. Основание для предоставления  жилого помещения в общежитии:

_____________________________________________________________________________

            4. Моя семья состоит из _______ человек, из них:

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            указать Ф.И.О., степень родства, год рождения

5. Перечень документов, подтверждающих основания для предоставления жилого помещения в общежитии:

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"______" __________________ 20_ г.     _________________________________

                                                                           (личная подпись заявителя )

                                                                                                             Приложение 4 

                                                                             к Административному регламенту 

                                                       предоставления Администрацией Артемовского 

                                                                городского округа  муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений муниципального

 специализированного жилищного фонда»
___________________________________

                                                                                   (указывается должностное лицо органа

местного самоуправления)

от __________________________________

                                                                                           (Ф.И.О.)

___________________________________

                                                                                                            проживающего по адресу:

____________________________________

____________________________________

                                                              Заявление

Прошу принять меня на учет для целей предоставления жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда на территории города Артемовского и предоставить жилое помещение.
           1. О себе сообщаю, что я являюсь гражданином  ______________________________

Данные паспорта: серия ________ номер _________ выдан ___________________________

2. Основание для предоставления маневренного жилого помещения:

_______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

           3. Моя семья состоит из _______ человек, из них:

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            указать Ф.И.О., степень родства, год рождения

4. Перечень документов, подтверждающих основания для предоставления служебного жилого помещения:

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"______" __________________ 20_ г.     _________________________________

                                                                           (личная подпись заявителя)

